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Bevezeto

Az iskola — a jogszabalyi eldirasoknak megfelelendd — alapitd okiratdban
foglaltakat e Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban részletezi.

A koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (1) bekezdése alapjan e
szabalyzat hatarozza meg a kozoktatasi intézmény muiikodésére, belsé és kiilsd
kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket.

A Szabélyzatot a hivatkozott jogszabaly 25. § (1) bekezdése alapjan az
intézmény vezetbje készitette el.

A szabalyzat az iskola fenntartojanak egyetértésével valik érvényessé.
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l. rész

Az alapit6 okirat
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1. Az intézmeény:
Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola

2. OM azonositd: 101 637

3. Az iskola székhelye
Az iskola székhelye:
TURKEVE varos
SZECHENYI ISTVAN utca
23. hazszam
5420 iranyitészam
Oktatott miivészeti agak: TANCMUVESZET, KEPZO- ES IPARMUVESZET,
SZINMUVESZET-BABMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatas,
- képz0 ¢€s iparmiivészeti ag:
Keramia tanszak: 20 f6
Grafikai tanszak: 45 16
Képzdémiivészeti tanszak: 20 16
- Tancmiivészeti, miivészeti ag:
Néptanc: 40 6
Tarsastanc: 60 16
- Szin- és babmiivészeti miivészeti ag:
Szinjaték tanszak: 40 6
Osszesen: 225 f6
Munkarend: nappali.
Evfolyam: 12

Az iskola feladatellatasi helyei:
a.) Jasz-Nagykun-Szolnok Megye:

Korda Vince Tdncmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Kenderes Feladatellatasi Hely.

e MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ, KENDERES varos SZENT  ISTVAN
utca 33. hazszdm 5331 iranyitoszam
Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET, KEPZO- ES IPARMUVESZET,
SZINMUVESZET-BABMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatas,
- képzd és iparmiivészeti ag:
Grafikai tanszak: 25 f6
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Képzémiivészeti tanszak: 20 16
- Tancmiivészeti, miivészeti ag:
Néptanc: 70 6
Tarsastanc: 100 {0
- Szin- és babmiivészeti miivészeti 4g:
Szinjatek tanszak: 20 o

Osszesen: 235 £6

Munkarend: nappali

Evfolyam: 12

Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Kisujszallas Feladatellatasi Hely.

o KISUJISZALLASI MUVELODESI KOZPONT és KONYVTAR, KISUJSZALLAS
varos SZABADSAG TER utca 7. hazszam 5310 iranyitszam
Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET,
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatdas,
- Tancmuivészeti, miivészeti ag:
Tarsastanc: 50 0
Osszesen: 50 o
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

Korda Vince Tdncmiivészeti, Képzémiivészeti és Szinjdaték Alapfoka Miivészeti Iskola
Tiszatenyd Feladatellatasi Hely.

o  TISZATENYOI SZENT ISTVAN ALTALANOS ISKOLA, TISZATENYO kdzség
PETOFI U. 6-8 hazszam 5082 iranyit6szam
Oktatott miivészeti 4g: TANCMUVESZET, KEPZO- ES IPARMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatas,
- Képz06- és iparmiivészeti ag:
Grafika: 30 16
Képzémiivészeti tanszak: 50 16
- Tancmiivészeti miivészeti ag:
Néptanc: 90 6
Osszesen: 170 6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Tiszapuspoki Feladatellatasi Hely.
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e  TISZAPUSPOKI KOZOSSEGI HAZ, TISZAPUSPOKI kozség LISZT FERENC
U. 5. hdzszam 5211 iranyitdszam
Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoki miivészetoktatas,
- Tancmiivészeti miivészeti 4g:
Néptanc: 50 6
Tarsastanc: 50 16
Osszesen: 100 6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Karcagi Feladatellatasi Hely.

e KARCAGI IFJUSAGI HAZ, KARCAG varos PUSPOKLADANYI UT 11.
hazszam 5300 iranyitdszam
Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatdas,
- Tancmiivészeti miivészeti ag:
Tarsastanc: 50 {6
Osszesen: 50 6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

Korda Vince Tdncmiivészeti, Képzémiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Torokszentmiklosi Feladatellatasi Hely.

e BERCSENYlI MIKLOS KATOLIKUS GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM,
ALTALANOS ISKOLA, OVODA - PANTHY ENDRE KATOLIKUS
ALTALANOS ISKOLA TAGINTEZMENYE TOROKSZENTMIKLOS varos
PETOFI SANDOR UT 52. hazszam 5200 iranyit6szam

Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatas,
- Tancmiivészeti miivészeti ag:
Néptanc: 400 6
Tarsastanc: 50 6
Osszesen: 450 f6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12
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Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Berekfiirdoi Feladatellatasi Hely.

e BOD LASZLO KOZOSSEGI TER
BEREKFURDO kozség FURDO U. 2. hazszam 5309 iranyitoszam
Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatdas,
- Tancmiivészeti miivészeti 4g:
Néptanc: 50 6
Tarsastanc: 50 f6
Osszesen: 100 6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Fegyverneki Feladatellatasi Hely.

e ORCZY ANNA KATOLIKUS ALTALANOS ISKOLA ES OVODA
FEGYVERNEK varos DOZSA GYORGY U. 2. hazszam 5231 iranyitoszam
Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET
Felveheto létszam:
Alapfoku miivészetoktatdas,
- Tancmiivészeti miivészeti ag:
Néptanc: 50 6
Térsastanc: 50 6
Osszesen: 100 6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola
Kétpoi Feladatellatasi Hely.

KASZAP NAGY ISTVAN REFORMATUS ALTALANOS ISKOLA ES OVODA
KETPOI TAGINTEZMENYE, KETPO kozség ALMASY TER 2. hazszam 5411
irdnyitészam

Oktatott miivészeti ag: TANCMUVESZET

Felveheto létszam:

Alapfoku miivészetoktatds,

- Tancmiivészeti miivészeti ag:
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Néptanc: 50 6

Tarsastanc: 50 f6
Osszesen: 100 f6
Munkarend: nappali
Evfolyam: 12

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
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4. Ellatando alaptevékenységek
4.1. Az iskola alaptevékenysége
- alapfoku miivészetoktatasi iskola

Az iskola

alaptevékenysége a koznevelési torvényben meghatérozott

muvészetoktatas. )
4.2. Az iskola tevékenysége a TEAOR szerinti megjeldléssel:

TEAOR szdm Megnevezés

alapfoku

8520
852020
9101

8551

8891

8559
6820

9001

9004

9020
8552

9329

Alapfoku oktatés
Alapfoku miivészeti oktatas

Konyvtari, levéltari tevékenyseg:
iskolai konyvtar miikodtetése
Sport, szabadidds képzés (altalanos iskolai tanulok
didksporttal kapcsolatos feladatainak ellatéasa:
edzés, felkészités, versenyzeés, versenyeztetés,
mindennapos testedzes feladatainak megoldasa)
Gyermekek napkdzbeni ellatasa:
az altalanos iskolai tanulok részére tanuldszobai és
napkdzis ellatas biztositasa
Mashova nem sorolt egyéb oktatas

Sajat tulajdonu, vagy bérelt ingatlan bérbeadasa,
Uzemeltetése
El6adomiivészet
Ko6zonség elott, zart vagy szabad téren tartott
Szinhazi el6adasok, hangversenyek, tanc- €s opera
eldadasok, a pantomim €s mas miivészeti,
illetve vegyes miivészeti eldadasok, beleértve
a hivatasos, amatér miivészcsoport, tarsulat,
zenekar, egyiittes eldadoi tevékenységét
Miivészeti [étesitmények miikodtetése
milvészeti létesitmények rendeltetésének
megfeleld miikddtetése, szinpadi latvany, fény
és hangeffektusok biztositasa
Eléadd miivészetet kiegészitd tevékenység
Kulturalis képzés

hivatalosan elismert, végzettséget nem ado,
szabadido eltoltését, hobbi illetve
onmegvaldsitast eldsegitd szervezet kepzése
Mashova nem sorolt egyéb szdrakoztatas

ismeretterjesztést szolgalod eldadas sorozatok,
a pihenéssel, szorakozassal kapcsolatos tanfolyamok,
a vegyes szorakoztatd miisorok, a magyar nota
miisorok, a nyilvanos kdzonség eldtt zajlo miisoros

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
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dijkiosztok, vetélkedok, babszinhazi el6adas,
tancmulatsag, diszkd és mas szérakoztatd
rendezvenyek.

5811 Kdnyv, borsura, prospektus és hasonld
nyomtatott termék kiadasa

9102 Muzeumi tevékenység
képz6-, ipar-, fotd- egyéb miivészeti, idészaki
és allandé kiallitas

7721 Szabadidds, sporteszkdz kdlcsonzése,
szorakozasi, szabadidos cikk kolcsonzése

4.3. Az iskola altal ellatand6 feladatok szakfeladat megjeldléssel:

KSH Szakfeladat szama Megnevezése
8520 -20 Alapfoku oktatds — miivészetoktatas
80511-3 Napkozi otthonos és tanuldszobai foglalkozas
70101-5 Sajat, vagy bérelt ingatlan hasznositasa
75176-8 Intézményi vagyon mitkddtetése
80401-7 Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatés,
vizsgaztatas
92404-7 Sportcelok és feladatok
92601-8 Maéshova nem sorolt kulturélis tevékenyseg
92602-9 Mashova nem sorolt sporttevékenység
75195-3 Kdzoktatasi intézményben végzett vallalkozasi
tevékenyseg
92171-6 Egyéb miivészeti tevékenység
92192-5 Egyéb szdrakoztatasi és kulturalis tevékenyseg
92601-8 Mashova nem sorolt kulturalis tevékenység

5. Gazdalkodassal osszefiiggd jogositvanyok

Az iskola a gazdalkodasa megszervezésének maddijara tekintettel részben énalléan gazdalkodd
iskola; az eldiranyzatai feletti rendelkezési jogosultsagot az eldiranyzatok feletti jogkor
szabalyzata hatarozza meg.

Az iskola koltségvetését a fenntartd Kevifold Alapitvany hatarozatban allapitja meg.

6. Feltgyeleti szerv(ek):
Az alapitott szerv felligyeleti szerve(i): Kevifold Alapitvany kuratériuma;

7. Alapito szerv neve €és cime:
Az alapitd szerv
- neve és cime : Keviféld Alapitvany, 5420. Tarkeve, Széchenyi utca 23.

8. A fenntarto szerv neve és cime:
A fenntartd szerv

15

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT



\\‘ J 7, Korda Vince Tancmiivészeti, Képzémiivészeti és Szinjaték
< = Alapfoku Miivészeti Iskola
Yy Ay ><1: 5420 Turkeve, Széchenyi u. 23.

Ath\ ®: 56/361-245
E-mail: kordavince@gmail.com

- neve és cime: Kevifold Alapitvany, 5420. Turkeve, Széchényi utca 23.

9. A koltsegvetési szerv vezetdjének kinevezési (megbizdsi) rendje:

Az iskola vezetdjének kinevezési, megbizasi rendje az aldbbiak szerint alakul: a nemzeti
koznevelésr6l szold6 2011. évi CXC. torvény 67.§-a alapjan a Kevifold Alapitvany
kuratériuma a palyazati kiirast mellézheti.

a.) Az iskolavezetdi megbizas
Az iskolavezetdi megbizast a Kevifold Alapitvany kuratoriuma adja. A kuratéorium az
1gazgato1 megbizatas és kinevezés idintervallumanal a KJT. eldirasait veszi figyelembe.

10. Az ellatand¢ vallalkozési tevékenység kore, mértéke:

10.1. Az iskola a kordbban felsorolt TEAOR szamok és KSH szakfeladatok szerint
vallalkozhat.

10.2. Az iskola vallalkozasi tevékenységébdl szarmazO bevetele a koltségvetés tervezett
Osszkiadasaihoz viszonyitva maximum a 20 %-0s mértéket érheti el.

11. Az intézmény oktatasi funkciojaval kapcsolatos eldirasok:
11.1. Az iskola oktatasi funkcidt tolt be.

11.2. Az iskolai évfolyamok szama: 12 évfolyam: 1-2. el6képzé, 1-6. alapfokd és 7-10
tovabbképzo évfolyam

11.3. Az iskolaba felveheté maximalis gyermek, tanulélétszam: 1580 f5.
11.4. Munkarend megnevezése: nappali

11.5. A miivészeti dgak, azon beliil a tanszakok megnevezése
Miivészeti ag(ak)
- tancmiivészeti ag
tanszakok: tarsastanc, néptanc,
- képzd- és iparmiivészeti ag
tanszakok: grafika, keramia, képzOmiivészeti tanszak, grafika és festészet
- szinjaték

11.6. Az iskolaban folytathat6 reklamtevékenységre vonatkozé eléirasok:

Az iskolaban tilos a reklamtevékenység, Kivéve, ha a reklam a gyermekeknek, tanuloknak
sz0l és az egészséges életmoddal, a kornyezetvedelemmel, a tarsadalmi, kdzéleti
tevékenységgel, illetve a kulturalis tevékenységgel fiigg dssze.
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12. Az iskolai feladatellatast szolgal6 vagyon, a vagyon feletti rendelkezési jogosultsag
A feladat ellatasat szolgalo vagyon: 5420. Tarkeve, Szeéchényi Istvan utca 23. (55. hrsz)

A vagyon feletti rendelkezeési jog: az iskola feladatanak ellatasara szolgalo ingatlan Turkeve

Véros Onkormanyzatanak vagyona, hasznaloja, miikodtetéje a KEVIFOLD ALAPITVANY.
Az ingatlan tulajdonosi jogositvanya az 6nkormanyzatot illeti meg.

13. Az iskola megszlintetése:

Az iskolat a jogszabaly altal nevesitett esetekben a 7. pontban megjeldlt alapitd jogosult
megszuntetni.

A megsziintetésrol az alapitd hatarozattal dont. Az iskola vagyona az alapitora szall vissza.

14. Alapitd okirat hatalybalépése, illetve hatalyon kivul helyezés

Jelen alapité okirat 2023. év majus ho 24. napjan 1ép hatalyba, s egyidejiileg hatalyat veszti a
2022. év julius ho 20. napjan kelt alapito okirat.
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Il. rész

Az iskola szervezeti felépitése és milkodési
rendszere
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1. Az iskola szervezeti felépitési és miikodési rendszere, ezen beliill a
szervezeti egységek, telephelyek megnevezése

1.1. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, strukturaja a kovetkezo:

Lehetséges szervezeti szintek A szervezeti szintnek A konkrét
Q) megfeleld lehetséges vezetdi beosztasok
vezetd beosztasok megnevezése
@ @
1. Magasabb vezetdi szint intézményvezeto igazgato

2. Magasabb vezet6i szint

intézményvezetd helyettes

igazgato-helyettes

1.2. Az egyes vezetdi szintekhez tartozo munkakorok es a munkakérdkben

foglalkoztathat¢ létszam

Vezetdi szinthez Vezetknek A munkakorokben Megjegyzés (teljes
tartozé kozvetlen(l foglalkoztathato vagy részmunkakorre,
beosztasok* alarendelt létszam csatolt munkakorre
munkakorok (munkakdronkeént) vald hivatkozas)
Intézményvezetd, pedagdgusok 7 19; {01 fé?gf‘&z foo résjfogl-
igazgaté at.lan 1ao, O oraado
jelmez, viselettaros 1
iskolatitkar 1
Tertileti feleldsok pedagdgusok 7

1.3. Az iskola miikodési rendszere

Az iskolat az igazgaté iranyitja.
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Az iskolan belil megtalalhato:
- az ala- és folérendeltség,
- illetve az azonos szinten belul a mellérendeltség.

Az iskolan belil ala- és folérendelt viszonyban miikodnek az egyes vezetdi
szintekhez tartozo:

- vezetok,

- illetve vezetokhoz tartozo beosztottak.

Az azonos vezetdi szinthez tartozé munkakorok kozott mellérendeltségi viszony
van.

1.4. A Kkoltségvetés végrehajtasara szolgalé szamlaszammal kapcsolatos
adatok:
- a szdmlavezetd pénzintézet neve: OTP Bank Rt. Turkeve
- a szamlavezet6 pénzintézet cime: 5420. Turkeve, Széchenyi
utca 32-33.

- koltsegvetesi elszamolési szamla szdma: 11745107-20007078
1.5. A szerv altalanos forgalmi adé alanyisaga: targyi adomentes
1.6. A koltségvetés tervezésével és vegrehajtasaval kapcsolatos kulonleges
eloirasokat, feltételeket az ,,A koltségvetési tervezesi és veégrehajtasi
szabalyzat” hatarozza meg.

1.7. A feladatellatas rendjének szabalyzatat kilon szabalyozas tartalmazza.

2. A FEUVE rendszerrel kapcsolatos el6irasokat Kiilon szabalyzat
tartalmazza.

3. Az allami feladatkent ellatott alaptevékenység

Alapité okirat tartalmazza
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4. A véllalkozasi feladatok és kézhasznu, vagy gazdasagi tarsasagban valo
részvételnek a részletes felsorolasa, a feladatok forrasai

4.1. A vallalkozasi tevékenységek
Az iskola az Alapitd Okiratban leirtak szerint végezhet véllalkozasi
tevekenyseéget.

4.2. Kdzhasznu tarsasagban valo részvetel
Az iskola kézhasznu tarsasagnak nem tagja.

4.3. Gazdasagi tarsasagban valo részvetel
Az iskola gazdasagi tarsasagnak nem tagja.

4.4. Az intézmény meghatarozasa, tevekenysége (alapito okirat szerint)

Az iskola neve: Korda Vince Tancmiivészeti, KépzOmiivészeti és Szinjaték
Alapfoka Miivészeti Iskola

Az iskola székhelye: 5420 Tuarkeve, Széchenyi u. 23.

Az iskola helyrajzi szama: Hrsz. 55.

Az iskola alapito szerve: Kevifold Alapitvany

Az alapitéas éve: 1999.

Az iskola alapit6 okiratanak jelenleg eérvényes kelte: 2023. majus 24.

Az iskola miikodési teriilete: JAsz-Nagykun-Szolnok VVarmegye

Az iskola gazdalkodasi jogkdre: részben 6nalléan gazdalkodd

Az iskola koltségvetésének végrehajtasat szolgalé szamlajanak szama:
11745107-20007078

Alaptevékenysege: kdznevelés

Az évfolyamok szdma: 1-2 Eléképzé 1-6 Alapfok  T/7-10 Tovabbképz6

21
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Az iskola vdllalkozdsként végezhetd tevékenysége: az Alapitd Okirat szerint
A vagyon feletti rendelkezd: Kevifold Alapitvany kuratoriuma

Az iskola finanszirozasa, feladatok, tevékenységek forrasai: allami normativa,
onkormanyzati tamogatas, téritési es tandij beveétel, palyazatok, egyeb
tamogatasok és felajanlasok, vallalkozasi tevékenység bevetele.

Az iskola alaptevékenységének mindsiild alapfoka nevelési-, oktatasi
tevéekenységet nem haszonszerzés céljabol latja el, feladatvegzési és ellatasi
kotelezettsege korében.

45. Az alkalmazottak kore, az alkalmazasi feltételek

Az iskola munkavallaloi tekintetében a Munka Torvénykonyvét kell
alkalmazni. Egyes jogszabalyok a Kjt. Alkalmazasat is eldirjak.

Pedagdgus munkakorben a kepzettsegre vonatkozoan az 2011. évi CXC.
koznevelési torvény 3. szamu melléklete az iranyadd. A munkabérek
megallapitdsanal a Kjt. eldirdsai alkalmazanddak.

A pedagbdgus, valamint a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segitd
alkalmazott oktatéi munkdjanak ellatdsa sordn a tanuldkkal Osszefiiggd
tevékenységevel kapcsolatban, a bintetéjogi  védelem szempontjabol
kozfeladatokat ellaté szemely.

A technikai dolgozok munkarendjét az igazgatd hatarozza meg.
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111. rész

A neveleési - oktatasi intézményre vonatkozo
szabalyok
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1. Miikodés rendje, ezen beliil a gyermekek, tanuldk fogadasanak (nyitva
tartas) rendje, és a vezeték nevelési-oktatasi _intézményben vald
benntartézkodéasanak rendje

20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdés a.) pont

1. A miikodés rendje

1.1. Altalanos szabalyok
Az iskolai tanév helyi rendjét az iskolai munkaterv hatarozza meg.

A munkatervhez ki kell kérni:
- az iskolai sziil6i szervezet (k6z0sség),
- a tanuldkat érintd programok vonatkozasdban az iskolai
didkénkormanyzat,

veleményét.

A tanév, ezen belll is a tanitasi év rendjét az oktatasi miniszter allapitja meg.

Az iskolai tanév helyi rendjeben meg kell hatarozni:
- az iskolai tanitas nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznalasat,
- a sziinetek id6tartamat,
- a megemlékezések, a nemzeti, az iskolai Unnepek megunneplésének
idépontjat,
- a neveldtestiileti értekezletek idOpontjat.

1.2. A tanulok fogadasanak rendje (a nyitva tartas)

Az iskola szorgalmi idében — tanitasi napokon:
- reggel 8.9 o6ratél a tandrak, tandran kivili foglalkozasok, egyéb
szervezett programok befejezéséig, de legkésébb 20.% 6raig van nyitva.
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Az iskola elébb szabalyozott id6ponttdl vald eltéré nyitva tartdsara - el6zetes
kérelem alapjan - az igazgat6 adhat engedélyt.
A hivatali id6: hétfotdl csiitortokig 8°° - 17°°, pénteken 8°° - 12°° 6raig.

1.3. A vezetok nevelési oktatasi intézményben valéo benntartéozkodasanak
rendje a 20/2012 (VII11.31.) EMMI rendelet 4. 8. (1) bekezdés a.) pont
szerint:

Az iskola miikddésével kapcsolatban biztositani kell, hogy az iskolaban

a vezetdi feladatok folyamatosan ellatottak legyenek. Ennek érdekében a
vezetok nevelési-oktatasi intézményben valo benntartdzkodasanak rendjét az
alabbiak szerint hatarozzuk meg:

Az iskolaban vald

Vezetdi beosztas megnevezése ) o .
tartozkodasanak rendje

igazgatd 8.0 _16.%

Megbizott pedagdégus ( az akinek az 16.90 — 20%
Oréja a legtovabb tart)

Az igazgatd tavollétében a helyettesitd tanarok jarnak el a felmerdlt tanuldi,
szuléi tlgyekben. A megtett intézkedésrél az igazgatét haladéktalanul
tajékoztatjak.

A telephelyeken a tanar 15 perccel, a tanuldék 10 perccel a foglalkozas
kezdete el6tt érkeznek a foglalkozés helyére, tgyeletet a foglalkozast vezetd
tanar tart az 6ra eldtt és a sziinetekben. A foglalkozasok végeztével a tanulok
atoltézés utan a helyseget azonnal elhagyjak. Utoljara a tanar tavozik
meggy6zédve arrol, hogy minden tanuld elment e, valamint az 01t6z6t
megtekintve megallapitja nem hagytak e valamit a tanulok az 61t6z6ben. Ha igen
azt atadja megorzésre a bérbeadd képviseldjének a kovetkezd foglalkozasig.
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1.4. Az iskola vezetése

Az iskola Onallban miikodé (részben oOnalldan gazdalkodd) jogi személy,
vezetdje az igazgatd, akit a Kevifold Alapitvany Kuratériuma nevez Ki.

Az iskola gazdalkodasat a Kevifold Alapitvany  kuratériumanak
gazdasagvezetdje felugyeli, s a jogszabalyokban megfogalmazott feladatokat lat
el.

Az intézményvezeto kinevezésenek rendje.

1. Az intézményvezetdi munkakor betOltésere palyazatot ir ki a
fenntartd. A Kevifold Alapitvany kuratoriuma a beérkezett
palyazatokat torvenyesség és szakmai szempontok alapjan
megvizsgélja es a torvényessegi es szakmai szempontbol
megfelelt palyazot bizza meg 6t évre.

2. Amennyiben a feltételeknek megfelelé palyazat nem érkezik be,
ugy az iskola f6allasa pedagogusai koziil biz meg
intézményvezetének olyan személyt, aki legaldbb &t éves
gyakorlattal rendelkezik, és pedagogus szakvizsgédja van,
valamint vallalja a pedagdgus-szakvizsga keretében szerzett
intézményvezetdi szakképzettség megszerzését.

3. Amennyiben nincs f6 hivatasa pedagogus, akinek szakvizsgdja
van, akkor is megbizhato az iskola vezetésevel, de tovabbra is
feltétel, hogy a tanév sordn meg kell kezdenie a pedagogus-
szakvizsga keretében szerzett intézményvezetdi szakképzést. E
végzettség megszerzeéséig bizhatd meg az intézményvezetdi
feladatok ellatasaval.

Az iskola vezetdje:

Az iskola €1én az igazgat6 all, aki vezetdi tevékenységét onalloan latja el.

Az igazgatonak az iskola vezetésében fennallo felelosségét, képviseleti és
dontési jogkorét a Kdznevelésrol sz0lo 2011. évi CXC. térvény, és a 20/2012.
(VI11.31.) EMMI rendelet allapitja meg.

A koznevelési iskola vezet6je felelés a Koznevelésrdl szolo 2011. évi
CXC. torveny 68-69.8-a alapjan az iskola szakszeri és torvényes
mitkodtetésért, az ésszerli és takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a munkaltatoi
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jogokat és dont az iskola miikodésével kapcsolatos minden olyan {igyben,
amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

A dolgoz6 foglalkoztatdsa, élet és munkakorilményeire vonatkozo
kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség
megtartasaval gyakorolja. A koznevelés oskola vezetdje — az igazgatd —
képviseli az iskolat. Ellatja tovabba a jogszabalyok altal a vezeté hataskorébe
utalt — és at nem ruhazott — feladatokat.

Kizardlagos jogkoreébe tartozik:
¢ pedagogusok feletti teljes munkaltatoi, valamint

¢ kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlésa, tovabba

Az iskola vezetdjének feladatkorébe tartozik tovabba:
¢ aneveld-testilet vezetése,

¢ az oktatd-nevelé munka iranyitasa és ellendrzése,

¢ a nevelb-testiilet jogkorébe tartozo dontések elokészitése, végrehatasuk
szakmai megszervezése ¢€s ellendrzése,

¢ arendelkezésre allo koltségvetés alapjan az intézmény miikodteteséhez

szemelyi és targyi feltételek biztositasa,

a fenntartoval valo egyiittmiikddés,

a nemzeti Unnepek mélté megszervezése

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorok gyakorlasa

*® & o o

a jogszabalyok, felligyeleti szervi €s vezetdi dontések végrehajtasaval
kapcsolatos, gazdasagi jellegli informaciok elemzése, értékelése
¢ helyszini ellendrzés

Felelos a kovetkezokert:

¢ a Kkoltségvetési és gazdalkodasi terv elkeszitése, beszamolok,

adatszolgaltatasok.
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betartasaert,

a vagyonvédelem korébe tartozo intézkedések megtartasa,

a téritesi dijak befizetésének ellenbrzéséért.

az eldirdnyzatok, a rendelkezésre 4ll6 forrdsok hatékony ¢és
szabalyszer(i felhasznalasa

a letszammal és a személyi juttatasokkal valé gazdalkodas

sajat bevételek alakulasat, novelésikre tett intézkedések hatésa,
eredményessége

a kintlévéségek behajtasara tett intézkedéseket

a gazdalkodas szabalyozottsaga, a bizonylati rend, bizonylati fegyelem
helyzete

a koltségvetési beszamold valodisaga, szabalyszerlisége

a tdmogatasok rendeltetésszeri felhasznéalasa

szamviteli eldirdsok betartasa

programok, ¢és céljellegli eldirdnyzatok felhasznaldsa, azok

megvalositasa, hatékonysaga.

1.5. Az igazgato feladat- és hatdskéreibol nincs leadott feladat, illetve hatdskor

1.6 Az igazgatd-helyettes feladatkore:
- részvetel a tanévi munkaterv elkészitésében
- reszvétel a tantargyfelosztas elkészitesében
- az 6rarend elkeszitése
- reszvétel a normativa igénylések dsszeallitasaban
- KSH adatkozlés
- tolérak elszamolasa
- félévi és év végi vizsgabemutatok, kiallitasok megszervezése
- részvetel az iskolai adminisztracioban
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- részvétel a mindségiranyitasi program végrehajtasaban
- munkak6zdsségek iranyitasa
- Oralatogatasok és azok elemzeése

1.7 Munkakaori leiras minta

- személyi resz,

- munkakoari feladat.

- hataskar, jogkar,

- munkakor f6 kihivasai,

- elvart kompetenciajellemzok,
- munkavégzés helye,

- munkaidd, munkarend,

- munkakor, helyettesités,

- munkakor feleldssége,

- kapcsolattartas,

- teljesitmény kdvetelmeények,
- informacio- és adatkezelés,
- érvényesség,

2. Az iskola munkarendje

Az iskola dolgozéi a Munka Torvénykdnyve alapjan vannak
jogviszonyban, nem kozalkalmazottak. Ugyanakkor az iskola vezetdje
iranymutatoként veszi figyelembe a kozalkalmazotti torvény eldirasait,
lehetdség szerint alkalmazza azokat.

A tanév munkarendjét az idObeosztas f6 kereteit miniszteri utasitas szabja
meg. Szabdlyozza a szorgalmi idGszak ¢és a sziinetek rendjét, rogziti a
legfontosabb események tudnivaldit.

Az iskola éves munkaterve szabalyozza az iskola élet- és munkarendjét. A
munkaterv rogziti a tanévre érvényes belso eldirasokat, feladatokat. Rendelkezik
tobbek kozott tanitas nélkili munkanapokrdl, a megrendezendé iskolai
eseményekrol, az iinneplések rendjérol.
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Az iskola oktatasi tevékenysége a tanév elején Osszeallitott 5 vagy 6
napos Orarend alapjan torténik, az Orarend tartalmazza az egyes szaktanarok,
illetve osztalyok/csoportok heti tantargyi beosztasat. A tanorak 45 percesek. Az
orarendi beosztas figyelembe veszi az oktatasi- nevelési celokat, és az egyes
szaktanarok terhelesét. Az orarend Osszeallitasat a tantervi, szaktantermi helyek
szabadkapacitasai befolyasoljak.

Minden tanszaknak sajat tanterme van, de bizonyos szakorakra — a
csoportbontasok miatt is — mas-méas helyszinekre vandorolnak. A szakmai
gyakorlat, bizonyos el6készitd és szakmai targyakhoz, mithelyek, szaktantermek
allnak rendelkezeésre.

Az orarend készitésénél arra toreksziink, hogy az oOraterv kotelezd
Oraszama: heti 4 6ra. A nem kotelezé oOrakeret foglalkozasai: tehetseggondozas,
felzarkdztatds, szakkorok, korrepetalasok, diak-korok, heti 2-4 oOra lehet. A
didkok az oOrakozi sziineteket sajat tantermiikben, a folyosdkon, illetve az
id6jarastol fliggben az udvaron egyarant eltdlthetik.

2.1. Az iskolaban foly6 nevel6-oktato munkaeszkoz-, és eljarasrendszere

Nevelési eszkdzrendszeriinket pozitiv értelmli nevelési céljaink elérése
érdekében alkalmazzuk. Szemelyi vagy targyi eszkozelemeink nevelési
folyamatunkban reszfeladatokat oldanak meg és ezzel nevelésink hatékonysagat
emelik.

Személyi eszkdzeink: neveldink személyes hatasanak eszkozei, beszéde,
hangja, gesztusai mimikaja, egész személyes megjelenése, miivészet iranti
elkotelezettsége.

Targyi eszkozeink: szakszertaraink, tantermeink legkiilonbozObb targyai
audiovizualis eszkdzeink, media eszkodzeink, amelyeket a nevelésben
eredményesen felhasznalhatunk egy-egy részfeladat sikeres megoldasa
érdekében.

Néptanc és tarsastanc tanszakhoz sziikséges fellépd ruhakat és kellékeket
a szekhely kozponti raktaraban taroljuk. A telephelyeken torténd fellépesek
esetén a tanar a raktarbol vételez, ruhdkat oda-vissza széllitja. Grafika tanszak
esetében az eszkdzoket a telephelyen is taroljuk. A zeneszolgaltaté készilékeket
a tanarok a telephelyekre maguk szallitjak.

Kovetelési mddszereink eszkdzei: biztatads, igéret, helyesles, elismerés,
példa, osztalyzas, dicséret, jutalmazas.
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2.2 A pedagbégusok munkarendje

A pedagogusok az adott székhelyen és telephelyen drarendjuk alapjan tartjak
meg Oraikat, az orakra valo felkésziilés lehet az intézményben, vagy otthon. Az
igazgatdo a munkarend kialakitasa soran figyelembe veszi az oktatasi miniszter
tanev rendjére vonatkozo rendeletét.

Az intézet a téli és a tavaszi sziinet idopontjat — a sziinetekre megjelolt idészak
hosszanak megtartdsaval — a sziil6i szervezet kezdeményezésere a rendeletben
meghatarozottaktol eltérden is megallapithatja.

Az év veégi vizsgak rendjét a telephelyi bérbeadok, a szaktanarok és az igazgato
kdzbsen hatarozzak meg.

A telephelyeken az 6ra megkezdése elbtt és az orakozi sziinetben az oOrat tartd
szaktanar tgyel.

A székhelyen minden szaktanar a sajat tanuldcsoportjara tigyel.

A szorgalmi id6 alatt a nevelOtestiilet a tanév helyi rendjében meghatarozott
pedagogiai célokra 6t munkanapot — tanitas nélkuli munkanapként — hasznalhat
fel, a donteshez be kell szerezni a fenntarto egyetértéset.

A pedagbgusok napi munkarendjét, a felligyeleti rendet az igazgato allapitja
meg. A konkrét napi munkabeosztasok dsszeallitasanal figyelembe kell venni a
pedagogus igényeit az elkészitett érarend (foglalkozasi rend) fliggvényében.

2.3 A nevelé6-oktaté munkat kdzvetleniil segité és mas alkalmazottak
munkarendje

Iskolatitkar
Hétfo-csutortokig: 8-17 oraig, Pénteken: 8-12 oraig
Jelmez- és viselettaros
Hétfo-péntekig: rugalmas idobeosztas a tanitasi orak szerint.
Az iskolat (példaul: szombaton, vasarnap €s munkasziineti napokon)
— a kivételes esetektdl eltekintve — zarva kell tartani.
Bent tartozkodas rendje, nem munkaviszonyban vagy tanuléviszonyban
lévéknek:
A sziilok, amikor gyermekiiket a foglalkozdsra elhozzak, a
foglalkozas ideje alatt a folyoson tartdzkodhatnak. Az intézmény
dolgozdihoz, tanuld6ihoz nem kotddo idegen személyek az iskolaban
csak az igazgatd engedelyével lehetnek.
Iskola egészségugyi feladatok:
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Iskola egészségugyi ellatasban a tanulok a tankotelezettséget teljesité
iskolaban részestilnek.

3. Az alapfokua miivészetoktatasi iskola hasznalati és miikodési rendje

3.1. Az oktatas rendje:

¢ Az oktatds 8% orakor kezdddik. A tanitasi Ordak 45 percesek. A
20/20122 (VI1.31). EMMI rendelet 16 8. (2) bekezdes a. pontja
alapjan két ora 6sszevonhato. Az 6sszevont orak kozott 5 perces sziinet
tarthato. Az utolsé orat 20.00 oraig be kell fejezni. Szombaton a tanitas
8 oratol 13.00 oraig tarthat.

A tanorak napi es heti beosztasat az orarend tartalmazza.

Az oktatas zavartalansagat biztositani kell.

Az oktatas befejezése utan a tanuldk elhagyjak az iskola épliletét.

® & o o

A pedagogus (oktatd) munkajanak megkezdése el6tt 15 perccel koteles
megjelenni az iskolaban. Amennyiben munkajat betegsége, vagy
varatlanul felmeriilt mas ok miatt a megszabott idében nem tudja
megkezdeni, koteles az iskola igazgatdjat értesiteni. Tavolmaradasa
esetén a szakszerii helyettesités érdekében az oOrak témajardl késziilt
rovid feljegyzést vagy tajékoztatast az értesitéssel egy idében az

igazgato rendelkezésére bocsatja, javaslatot tehet a helyettesitésre.

3.2. A tanitasi 6rak rendje

A tanulok o6rait ugy kell beosztani, hogy azok ne Utk6zzenek az &ltalanos és
kdzépiskolajuk tanitasi oraival, illetdleg munkaidejével. A csoportos oOrakat
szlinet kozbeiktatasaval kell megtartani. Az igazgatd ett6l eltéréen Is
rendelkezhet.
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Ahol a tanuldk tobbseége tavol lakik az iskolatol vagy a tanitas helyétdl,
illetdleg ha ezt a tanulok munkahelyi elfoglaltsaga vagy teremhiany indokolja,
az 6rak heti egy alkalomra 6sszevonhatdk.

A megtartott orékat, tantargyi naplokban sorszam és datum szerint kell
feltlintetni.

A tanitasi orak zavartalansaga érdekében a tanart, a tanulot az 6rakrol
Kihivni vagy a tanitasi orat zavarni csak indokolt esetben szabad.

3.3 A létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen az
allagmegovas szem elétt tartasaval kell hasznalni.
Az iskola minden dolgozoéja €s tanuloja felelds

» akozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért,

» az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,

> az energia-felhasznalassal valo takarekossagert,

> a tliz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok
betartasaért.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi
felugyelettel hasznalhatjak. Idegen személy az iskola teruletén csak ellendrzés
mellett tartozkodhat.

A tanitasi id6 utan tanuld csak kilon engedéllyel vagy szervezett
foglalkozasok keretében tartozkodhat az iskolaban.

Vagyonvedelmi okok miatt az Gresen hagyott termeket zarni kell.

Az iskolahoz nem tartozoé kiils6 igénybe vevok a helyiségek atengedésérol
sz0l6 megallapodas szerinti id6ben tartdzkodhatnak az épiiletben. Az igénybe
vevOoket vagyonvédelmi kotelezettség terheli a kartéritési feleldsséggel
tartoznak. Kotelesek betartani az iskola munkavédelmi ¢és tlzvédelmi
szabalyzataban foglaltakat.

Az iskolai kdnyvtar hasznalati rendjét a konyvtar miikodési szabalyzata
allapitja meg.

A tanév végén a tanuldknak bizonyitvanyosztds el6tt tartozasukat
rendeznitik kell. Az elveszett vagy vissza nem szolgéaltatott konyvtari tulajdonu
konyvet, hanglemezt, ruhat, kelléket, eszkdzt a folyd kereskedelmi aron kell
megtériteni. A telephelyeken a foglalkozast vezet6 tanarnak kotelez6
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megismerni a bérbeadd intézmény miikodési rendjét, tlizvédelmi és
munkavédelmi elbirasait, melyet a tanulokkal ismertet és betartat.

3.4. Kulcsnyilvantartéas
Az iskola kulcsainak hasznalatara az alabbi szemelyek jogosultak:
¢ igazgato
¢ kuratérium elnoke
¢ technikai dolgozok
¢ szaktanarok
3.5. Pecséthasznalati jogkor

Pecsétet az igazgato, és az iskolatitkar, esetenkent meghbizott személyek
hasznalhatnak:

¢ bizonyitvanyok, naplok, anyakdnyvek, ellen6rzok hitelesitése esetén a

szaktanarok

¢ vasarlasok, lgyintézések esetén a megbizott szemely.

Pecsétet csak atvételi elismervény ellenében lehet kiadni. Hasznalaton
kivul a pecsétet el kell zarni.

3.6. Az iskola bélyegzdjének felirat és lenyomata:

Hosszu bélyegzé: Korda Vince Tdancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték
Alapfoku Miivészeti Iskola

5420 TURKEVE, SZECHENYI U. 23.

TELEFON/FAX: 56/361-245

E-MAIL: kordavince@gmail.com

ADOSZAM: 18832653-1-16

Kerek bélyegzé: Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték
Alapfoku Miivészeti Iskola

5420 Turkeve Széchenyi u. 23.

Kbzepen a magyar cimer.
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4. A pedagogiai munka belsé ellenérzési rendje
20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdés b.) pont

4.1. A pedagégiai munka belsé ellenérzésének fogalma, célja

A pedagdgiai munka belsé ellendrzése: a nevelési-oktatasi intézmény
valamennyi pedagogiai tevékenysegére kiterjed.

A pedagdgiai munka belsd ellendrzésének célja az esetlegesen eléforduld hibak
mielébbi feltarasa, majd a feltarast kovetd helyes gyakorlat megteremtése.

Az ellendrzés célja masrészrdl a pedagdgiai munka hatékonysdganak fokozasa.

4.2. A pedagégiai munka belsé ellenérzésével szemben tamasztott
kovetelmények

A pedagdgiai munka belsd ellendrzésével szemben tdmasztott kovetelmények:

- fogja at a pedagdgiai munka egészét,

- segitse eld valamennyi pedagdgiai munka emelkedd szinvonalu ellatasat,
- a tantervi kovetelményekhez igazodva mérje és ertékelje a pedagogus
altal elert eredményeket, 6sztondzzon a minél jobb eredmény elérésére,

- tdmogassa az egyes pedagdgiai munka legcélszerlibb, leghatékonyabb,
tanulobarat ellatasat,

- a sziild1 kozosség, €s a tanuld kozdsség észrevételei kapesan elfogulatlan
ellendrzéssel segitse az oktatds valamennyi szerepldjének megfeleld
pedagdgiai mdédszer megtalalasat,

- biztositsa, illetve segitse el6 a fegyelmezett munkat,

- tdmogassa a kiilonféle szinti vezet6i utasitdsok, rendelkezések

kovetkezetes végrehajtasat, megtartasat,

- hatékonyan miikodjon a megeldz6 szerepe.

4.3. A pedagégiai munka belsé ellendrzésére jogosultak

A pedagogiai munka bels6 ellendrzésére elsdsorban, altalanos jogkorben
jogosult:

a) az iskola igazgatoja,

b) az iskola igazgatd-helyettese

c) az igazgatd altal megbizott legalabb tiz éves tapasztalattal rendelkezd
szaktanar
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A pedagogiai munka belsd, valamely témajq, teriiletre vonatkozo ellendrzésére
az intézmény valamennyi pedagdgus dolgozdja javaslatot tehet.

4.4. A pedagogiai munka belso ellendrzésének formai

A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének formai kiilonésen a kovetkezdk
lehetnek:

- sz0beli beszamoltatés,

- irasbeli beszamoltatas,

- értekezlet,

- Oralatogatas,

- specialis felmérések, tesztek, vizsgalatok.

Az igazgatd a pedagdgiai munka belsé ellenérzése céljabol éves munkatervet
készithet.

4.5. A BECS miikodésének rendje, formaja

A BECS tagjait az intézményvezet6 jeloli ki. A BECS maga hatarozza
meg miltkodésének rendjét, formdjat. A BECS tagjai maguk koziil vezetot
valasztanak, aki rendszeresen kapcsolatot tart az intézményvezetdével. A BECS
munkajat az éves onértékelesi tervben kell meghatarozni. A BECS kesziti el a
pedagdgusok, a vezetd és az intézményi Onértékelések Osszegzd értékelését,
melyben meghatarozzak az erdsségeket €s a fejleszthetd teriileteket.

Erdsségek: minden teriilet, amely 80 % feletti értékelést kapott.

Fejleszthetd teriilet: minden teriilet, amely 50 % alatti értékelést kapott.

BECS feladatai:
> onértékelés elokészitésében €s megtervezésében valod részvétel
> pedagdgusok tajékoztatasa
> Ot évre sz016 onértékelési program elOkészitésében valo részvétel
> éves Onértékelési terv elkészitésében valo részvétel
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> bevont kollégak felkészitése és tAmogatasa
> az Oktatasi Hivatal 4ltal miikddtetett informatikai tamogato feliilet
nyomon kovetése
> gondoskodas az onértékelés mindségbiztositasarol

5. A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak

jogviszonyban a nevelési-oktatasi intézmeénnyel

20/2012 (VI11:31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdése c.) pont

Az iskolaval jogviszonyban nem allok intézménybe Iépése és ott tartdzkodasa a
kovetkezok szerint torténhet:

- kilén engedely és felugyelet nélkul tartozkodhat az iskolaba a
gyermeket hozo és a tanulo elvitelére jogosult személy az erre szikseges
id6tartamig.

Ezekben, az id6pontokban az iskolaban dolgozdi tartanak tgyeletet.

- kiilén engedely és feliigyelet mellett tartézkodhat az iskolaban:
- a gyermeket hozo és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor,
ha nem az iskolai nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében
érkezik az iskolaban, valamint,
- minden mas szemely.
A kilon engedélyt az iskola igazgatdjatol kell kerni. Tavollétében az
ugyelettel megbizott tanartol. Csak az altaluk adott szdbeli engedély, és
szilkség szerint egy dolgozé felligyelete mellett lehet az iskoldban
tartozkodni.

Nem kell a tartézkodasra engedélyt kérni:

a sziilének, gondviseldnek a sziildi értekezletre valod érkezéskor, illetve

a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valo
tartozkodaskor.

a Kevifold Alapitvany kozgytilésére érkezoknek,

a Keviféld Alapitvany kuratériuma tagjainak,

az intézménnyel kapcsolatban 1év0 tarsintézmények képviseldinek.
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6. Telephelyekkel valo kapcsolattartas rendje
20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdése d.) pont

Az egyes telephelyeken oktato tanarok elérhetdsége:
Bartyik Timea  06/30/731-3454
Bencsik Gergé ~ 06/70/395-0770
Benedek Laszl6  06/20/217-5969
Kézsmarki Janos 06/30/677- 4565
Kun Istvan 06/30/501- 6636
Molnar Magdolna 06/70/374- 7099
Szilagyi Erik 06/20/449-8468

1. BEREKFURDO
o Bod L&szl6 KozOsségi tér- 06/59/519-059

2. FEGYVERNEK
« Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskola- 7 06/56/481-077

3. KARCAG
. Ifjlsagi Haz - 7 06/59/503-552

4. KENDERES
e Miivelédési Haz - #5: 59/328-141

5. KETPO
e KNI Ref. Alt. Isk. és Ovoda Kétpoi tagint.- #: 56/333-010

6. KISUJSZALLAS
e Vigadd Kulturalis Kdzpont 7: 59/328-083

7. TISZATENYO
e Tiszateny6i Szent Istvan Altalanos Iskola— #06/56/335-003

8. TISZAPUSPOKI
e TiszaplUspoki Kozosségi Haz - #5 06/56/445-356

9. TOROKSZENTMIKLOS
e Panthy Endre Katolikus Alt. Isk. Tagint. - & 06/56/390-052
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6.1. A kapcsolattartas rendjével szemben tdmasztott kévetelmények:

- Az iskolanak a telephelyekkel folyamatos, napi kapcsolatot kell
fenntartania.

A napi kapcsolattartasnal az igazgatdo es a felsorolt szemelyeknek,
intézmeényeknek is kezdeményeznie kell a kapcsolat felvételt.

- Az igazgatd a kapcsolattartasnal koteles figyelembe wvenni azt,
hogy:

- az egyes vezetdi dontéseinél, illetve vezetdi jogkdrében eljarva a
telephelyet, illetve annak dolgozoit hatranyos megkilonboztetés nem
érheti,

- az iskola munkajat, rendezvényeit ugy kell megszerveznie, iranyitania,
hogy a telephely is megfeleld sulyt kapjon.

- A felsorolt személyek, intézmények kotelesek minden fontos eseményt,
koriilményt, tényt idében jelezni az igazgato fele.

6.2. A kapcsolattartas formai:
- személyes meghbeszélés, tajékoztatas,
- telefonos- faxos egyeztetés, jelzés,
- irasos tajékoztatas,
- értekezlet,
- a telephely ellendrzése
- e-mail.
7. Az intézményvezeté vagy intézményvezeto-helyettes akadalyoztatasa
esetére a helyettesités rendje
20/2012 (VIII. 31) EMMI rendelet 4.8 (1) bekezdés f.) pont

A nevelési-oktatési iskola vezetdje az alabbiak szerint koteles gondoskodni
arrol, hogy 6, vagy helyettesének akadalyoztatisa esetén a vezetdi, feladatokat
ellassak.

Ha egyértelmiivé valik, hogy
a) az intézmény vezetdje a sziikséges vezetdi intézkedéseket
akadalyoztatasa (pl. betegsege, egyéb tavolléte stb.) miatt nem tudta, tudja
megtenni, a vezetdi feladatokat a megbizott pedagdgusnak kell ellatnia;

A vezetod helyettesitésére vonatkozo tovabbi eloirdsok:
- a helyettesek csak a napi, a zokkenOmentes miikodeés biztositasara
vonatkozo itézkedeseket, dontéseket hozhatjak meg a vezetd helyett,
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- a megbizott helyettes csak olyan Ugyekben jarhat el, melyek gyors
intézkedést igényelnek, halaszthatatlanok, s amelyeknek a helyettesités
soran torténd ellatasara a munkakori leirasaban felhatalmazast kapott,

- a helyettesités soran a helyettes a jogszabaly, illetve az intézmény belsd
szabdlyzataiban, rendelkezéseiben kizardlag a vezetd jogkorébe utalt
ugyekben nem donthet.

A vezetd, illetve a vezetd-helyettes akadalyoztatasa esetén
a helyettesités rendje

A vezet6 megnevezése, akit A helyettesit6 megnevezése
helyettesiteni kell (munkakar és név)

Igazgatd pedagogiai terlleten Molnar Magdolna tanar

Igazgatd gazdasagi terlleten Fenntart6 gazdasagvezetdje

8. A vezetok és a sziiloi szervezet (k6z0sséq) kozotti kapcsolattartas formaja
20/2012 (V111.31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdése

Az iskolaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében
sziil61 szervezetet hozhatnak 1étre.
A sziil6i szervezet vezetdsége elnokbdl és két taghdl all.
A vezetoknek biztositani kell, hogy a sziiloi szervezet:
- az iskolai nevelési év rendjét annak elfogadasa elétt véleményezze — a
nevelési év rendjére vonatkozo dokumentumot a sziiléi szervezetnek ugy
kell atadni, hogy legalabb 7 nap rendelkezésre alljon a véleményalkotésra;
A kapcsolattartas {6 formaja a személyes kontaktus. A sziiléi szervezet lilésére
az igazgatot meg kell hivni. A kapcsolat formaja tovabba a telefonos és
elektronikus informaciotovabbitas.

8.1. Az iskola kapcsolattartasa a sziil6kkel

Formai:
— altalanos fogadonap (ideje: az igazgatd esetében minden hét hétfo,

hivatali idOben, egyébkent az igazgatd hivatali idOben barmikor fogad
sziilot),
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— a szil6k minden tanév szeptember 1-re felvételi kérelmet téltenek ki,
amelyben nyilatkoznak a teritési dijak befizetésérdl és tajékozodnak a
hazirend megismerésének formajarol. A hataridét az igazgatdo 30 nappal
meghosszabbithatja.

— sziilé1 értekezlet Gsszehivasa a tanulokon keresztiil torténik, meghivo
atadasaval.

— fogadbdora: a szaktandrok tanitasi orajuk el6tt 30 perccel tartjak,
lehetdség szerint a sziild eldzetes bejelentkezése alapjan.

— az iskola pedagogiai programjat, hdazirendjét, mindségiranyitdsi

programjat a fent leirt alkalmakkor ismerhetik meg a sziildk, illetve
tanuldk. Ezek a szabalyzatok kifuiggesztésre keriilnek a folyoson

A sziildi szervezet megnevezese

Sziil6i szervezet megnevezése Megalakitasanak idépontja
Korda Vince Tancmiivészeti, Képzémiivészeti és 2004/2005 tanev 1. félév
Szinjaték Alapfoku Miivészeti Iskola sziil6i
szervezete

9. A nevelotestiilet feladatkorébe tartozo iigvek atruhazasara, tovabba a
feladatok ellatasaval megbizott beszamolasara vonatkozo rendelkezések
20/2012 (VI111.31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdeés h.) pont

A neveldtestiilet nem ruhazhatja at a kovetkezd jogkoreit:
- pedagdgiai program elfogadasa,
- a szervezeti és mikodési szabalyzat elfogadasa
- hazirend elfogadésa
- minésegiranyitasi program elfogadasa
- munkaterv elfogadasa.

A neveldtestiilet tovabbi jogkorei:

1.) dontési jogkore
a) a nevelési-oktatasi iskolaéves munkatervének elkészitése;
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b) a nevelési-oktatasi iskola munkajat atfogd elemzések, értékelések,
beszamolok elfogadasa;

C) a nevel6testiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasa;

d) a hazirend elfogadasa;

e) a tanulok fegyelmi (gyeiben valo dontés, a tanuldk osztalyozovizsgara
bocsatasa; magasabb évfolyamba lépés megallapitasa.

f) az igazgatoi palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai
velemeény kialakitasa; (amennyiben palyaztatassal kertl betéltésre)

g) jogszabalyban meghatarozott mas tgyek.

h.) SZMSZ elfogadasa

I.) pedagogiai program elfogadasa

J.) tovabbkepzési program elfogadasa

k.) a tanulok fegyelmi tgyeiben

l.) a tanulok magasabb évfolyamba lépése, osztalyvizsgara bocsatas

2. Véleménynyilvanitasi jogkore:

a) a nevelési-oktatasi iskola miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben,

b) a tantargyfelosztas elfogadasa el6tt,

C) az egyes pedagogusok kiilon megbizasainak elosztasa soran,

d) a nevelési-oktatasi iskola koltségvetésében szakmai célokra rendelkezésre
allé penzeszkodzok felhasznalasanak megszervezesében,

e) a nevelési-oktatasi iskola beruhazasi és fejlesztési terveinek megéllapitasaban,

f) az iskolai felvételi kdvetelmények meghatarozasnal,
g) mas, a fenti pontokban nem szerepld, de jogszabalyban meghatarozott
esetekben.

3. Javaslattételi jogkore

A nevelési-oktatési iskola mikodosével kapcsolatos — valamennyi kérdesben
javaslatételi jogkor illeti meg.

Az atruhazott jogkor gyakorloja a nevelOtestiiletet tdjékoztatni koteles azokrol
az iigyekr6l, amelyekben a nevelGtestiilet megbizasabdl eljar.

A nevelotestiilet dltal dtruhazott jogkorok a megbizottak megjelolésével

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 42



V17,  Korda Vince Tancmiivészeti, Képzémiivészeti és Szinjaték
Alapfoki Miivészeti Iskola

><1: 5420 Turkeve, Széchenyi u. 23.

A\ B 56/361-245

E-mail: kordavince@gmail.com

Jogkor ,
tartalma Besz}am
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tas

Iskolai felvételi  kovetelmenyek Szaktargyi | Szobeli
meghatarozéasa + pedagogusok |v. gyak.
Felvételi bizottsag + Szaktargyi |Félévi és
pedagogusok |evvegi
munkaér

tekezlet
Kulénbdzeti vizsgabizottsag + Szaktargyi |Félévi és
pedagogusok |évvégi
munkaér

tekezlet

10.A Kiilsé kapcsolatok rendszere,
20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 4. 8 (1) bekezdése i.) pont

Az iskolarendszeres kapcsolatot tart:
a) a székhely és a telephelyek intézményeivel, szerveivel:
- a fenntartoival,
- az iskolat timogatd szervezetekkel,
- a telepuilési 6nkormanyzatokkal;
b) az egeszségligyi szolgaltatdval,
C) egyéb kozossegekkel:
- az iskolaval jogviszonyban allok hozzatartozoival,
- a telepuilés egyéb lakosaival,
- gyermekjoleéti szolgalatokkal,
- a telepulések civil szervezeteivel.

10.1. A fenntartoval vald kapcsolat:

Az iskola és a fenntartdé kapcsolata folyamatos, elsésorban a kdvetkezo
teriletekre terjed ki:

- az iskola atszervezésére, megszintetésere,
— - az iskola tevekenysegi korenek modositasara,
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- az iskola nevének megallapitasara,

- az iskola pénzugyi-gazdalkodasi tevékenységére (elsG6sorban a
koltségvetésre, koltségtéritésekre, a szocialisan adhaté kedvezményekre
sth.),

- az iskola ellen6rzésére:

- gazdalkodasi, miikodési torvényességi szempontbol,

- szakmai munka eredmenyessege tekintetében,

- a tanuld és gyermekbalesetek megelozése érdekében tett intézkedeések
tekintetében,

- az iskolaban foly6 szakmai munka értékelésére.

Az iskola és a fenntarto kapcsolatanak formai:
- az iskolai SZMSZ egyetértése és modositasa, a pedagogiai programja
egyetértése tekintetében.

A fenntartoval vald kapcsolattartas formai:
- sz0beli tajékoztatasadas,
- irasbeli beszdmolo adasa,
- egyeztetd targyalason, kuratoriumi tilésen vald részvétel,
- a fenntarto altal kiadott rendelkezés atvetele annak végrehajtasa céljabol,
- specialis informaciészolgaltatas az intézmény peénzigyi-gazdalkodasi,
valamint szakmai tevékenységéhez kapcsolodoan,
- a vezetok személyes taldlkozasa.

10.2. Mas oktatasi intézményekkel valo kapcsolattartas

Az iskola mas oktatasi intézményekkel kapcsolatot alakithat Ki.
A kapcsolatok lehetnek:

- szakmai,

- kulturalis,

- egyéb jellegliek (beiskolazasi).

A kapcsolatok formai:
- rendezvények,
- versenyek,
- k6z0s nevelesi értekezletek.
A kapcsolatok rendszeressége a kapcsolatok jellegétol fiiggden alakulhat.
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A kapcsolatok megjelenhetnek anyagi téren is, az intézmények egymasnak
kedvezményeket biztosithatnak egyes eszkozeik értékesitésénél, illetve ingd és
ingatlan vagyontargyaik hasznalatba adasakor.

10.3. Az intézményt tdmogato szervezetekkel valo kapcsolattartas

Az iskolat tamogato szervezetekkel valo kapcsolattartas kiemelt szempontjai,
hogy:

- a tamogato megfeleld tajékoztatast kapjon az intézmény

- anyagi helyzeterdl,

- tamogatédssal megvalositando elképzelésérdl, és annak eldnyeirdl,

Az igazgato feladata, hogy az iskola szamara minél tobb tdmogatot szerezzen, s
azokat megtartsa. Az adomanyokat irasban kell megkoszénni.

10.4. A didkénkormanyzat és az igazgato kozotti kapcsolattartas

— a didkdénkormanyzat — a hataskorébe tartozo dontések meghozatala el6tt

a didkonkormanyzatot segitd tandr utjan kéri ki a neveldtestiilet, illetve
az igazgato véleményét,

— a neveldtestiileti értekezleten a didkonkormanyzat véleményét az ennek
mukodését segitd tanar képviseli,

— a didkonkormanyzatot segitd tanar a didkkozgyiilés levezetd elndke. A
kozgytlésen jelen lehetnek a nevel6testiilet meghivott tagjai,

— a neveldtestiileti értekezletre a didkképviseld is meghivhatd, ha a tanuldk
egészét érintd témakrol van szo.

10.5. Az intézmény kiilsé kapcsolatait jelenté szervezetek

Az intézményi kapcsolat

tipusa A kapcsolatot jelentd szervezet neve és cime

1. Fenntarto:
KEVIFOLD ALAPITVANY
5420. Turkeve, Széchenyi utca 23.
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2. Mas oktatési | Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

intézmény: 5420. Turkeve, Pet6fi tér 6.

Turkevei Ovodai lgazgat6sag és Bolesode

5420. Turkeve, Vass u. 8.

KSZC Vanyai Ambrus Gimnaziuma,
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

5420. Tarkeve, Kabai u. 15.

Madarasz Karoly Miivelodési Haz és Varosi
Konyvtar

5420 Tuarkeve, Tancsics M. u. 16.

Tovabba: a telephelyekkel valo kapcsolattartas
rendjében leirtak szerint

3. Intézményt tamogatd | Turkeve Varos Képviselotestiilete
szervezetetek Telepiilési Onkormanyzatok,
Telepulesi civil szervezetek
Telepulesi altalanos iskolak

6. Egyeb: Kadar Aniko
Gyermekjoleti Szolgalat

11. Az unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasaval
kapcsolatos feladatok
20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 4. 8 (1) bekezdése j.) pont

11.1 Az Gnnepélyek, megemlékezések rendje

Az iskoldban az {innepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlédo
jelleggel, a korabbi hagyomanyokat apolva keril meghatarozéasra.

Az Unnepélyek, megemlékezések pontos id6pontjat, a rendezvényekkel
kapcsolatos feladatokat és felelésoket a nevel6testiilet az éves munkatervében és
a munkakori leirasokban hatarozza meg.
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11.2. A hagyomanyéapoléassal kapcsolatos feladatok

A hagyomanyapolas az iskola valamennyi dolgozojanak, és tanuléjanak a
feladata.
A hagyomanyapolassal kapcsolatos feladatok celja az iskola meglévd
hirnevének:

- megdrzése, illetve

- nbvelése.
A hagyomanyépolas elsOsorban a nevelStestiilet feladata, mely tagjai
kozremikodése revén gondoskodik arrol, hogy az iskola hagyomanyai
fennmaradjanak.
A hagyomanyapolas eszkozei:

- Unnepsegek, rendezvények,

- egyéb kulturalis rendezvények,

- egyéb sport rendezvények

- egyéb eszkdzok (pl.: kiadvanyok, djsagok stb.).
Az iskola hagyomanyai erintik:

- az iskola ellatottjait (tanuldkat),

- a felndtt dolgozokat,

- a sziiloket.
A hagyomanyapolas érvenyesilhet tovabba az iskola:

- jelkép hasznélataval (zaszlo, jelvény stb.),

- tanulok tnnepi viseletével,

crer

A neveldtestiilet feladata, hogy a meglévé hagyomanyok apoladsan tul ujabb
hagyomanyokat teremtsen, majd gondoskodjon az djonnan teremtett
hagyomanyok apolasarol, megorzésérdl is.

A hagyomanykialakitas, illetve apolas szinterei

Az iskolai élet teriileten:
— Iskolai innepségek és megemlékezések.

— Félévi és év végi vizsgabemutatok.
— Az érintett telepuléseken kiallitdsok, szereplések szervezése.
— Nyari tdborok szervezése.

— Kapcsolat mas intézményekkel, szervezetekkel, egyesiiletekkel.
A nemzeti nnepek esetében a tanuldk a varosi Gnnepen vesznek részt, ennek
lehetdseget elOsegiti az, hogy az 1gazgatd rendszerint részt vesz a varosi
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Unnepek szervezésében, lebonyolitasaban. A félévi és év végi vizsgabemutatdkat
a telephelyen tanitdo szaktanarok szervezik, felelések az eldkészitésért, a
kdzonségszervezésert, a lebonyolitaseért.
A telephelyeken a telepllési hagyomanyokat kell megismertetni, megerdsiteni
és tovabb fejleszteni.

Az intezmeny hagyomanyapolasa korébe tartozd rendezvenyek

, A rendezvénnyel hA re’ndez"veny
A rendezveny neve érintettek kore ( Oz_zarlyvetol_eges)
idépontja
Korda Gala/Bal Iskola egésze | MIndenév
marcius/majus
Nagykunsag — Dunatol Keletre - , Minden év prilis
Mindsité Tarsastanc Fesztival Iskola egésze L
maésodik fele
Kevi Juhészfesztival . Minden év majus
Iskola egésze L
masodik fele
. . : Minden ev
Turkeve Varos Napja Iskola egésze szeptember els6
hétvegéje
. . Minden év februér
Hegyfoky Kabos emlékverseny Iskola egésze els fele
e o1 A e . Muazeummal
Latni és Lattatni Kiallitas Iskola egésze megallapodott idében

Az iskola jelkép, viselet, egyéb Kiils6 jegy, mint hagyomany apolasanak,
hasznalatanak leirasa

1. Iskolai zaszl6: szine vilagoskeék, rajta az iskola jelvenye.
2. Az iskola jelvénye:

¥
Wi,
SAANZ
. oy
.

l
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12. A gyermek, tanuldé tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozd rendelkezések

Ha a tanul¢ a tanitasi orardl tadvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

1. A tanul6 — kiskorua tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére — engedélyt kap a
tavolmaradasra.

A szilé tanévenként 15 tanitasi napot igazolhat. A sziil6 a tanuld6 szamara
elézetes tavolmaradasi engedélyt koteles kérni, amennyiben a tavollét a jellege
miatt elére lathatd, nem hirtelen esemény.

Az elbzetes tavolmaradasi engedély megadasardl, illetve elutasitasarol:

- a 3 napig terjedd idészakra a tanuld osztalyfénoke,

- a 3 napot meghalad6 iddszakra az iskola vezetdje dont.
A dontésrol a sziil6t irasban vagy szoban tajékoztatni kell.
A dontésnél figyelembe veendd szempontok:

- a tanuld mulasztasainak szama és jellege,

- a tvollétnek a tanuld tanulméanyaira gyakorolt varhaté hatasa.
A sziil6 a tanuld elére nem lathaté mulasztasat utdlag igazolhatja, Gn. igazolasi
kérelemmel. E kérelem elbirdlasanak szabalyai értelemszeriien megegyeznek az
eldzetes tavolmaradasi engedélyre vonatkozo szabalyokkal.

2. Ha a tanul6 beteg volt, €és ezt a tényt a sziild, illetve a tanuld az osztalyfonok
felé orvosi igazolas atadasaval igazolja. Az igazolast a gydgyult gyermek
kdzOsségbe visszakeriilésének elsd tanitasi napjan kell atadni.

3. A tanulé hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

4. A tanuld az évi tanitasi 6rak maximum harmadardl hianyozhat igazoltan +
igazolatlanul dsszesen.

5. Ha az igazolatlan mulasztas eléri a 10 6rat a sziil6t értesiteni kell. Ha az
igazolatlan mulasztas meghaladja a 30 drat a tanuldi jogviszonyt meg kell
szlntetni (20/2012. (V111.31) EMMI rendelet 50.8 (4) bekezdés)
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13. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkoz6
rendelkezések

A téritési dij megéallapitasanak elveit a fenntartd hatdrozza meg. Az igazgato,
éves téritési dijat allapit meg (esetenként félévente) az érvényben 1évo
jogszabalyok szerint. Tartos tavollét (betegség stb.) esetén a téritési dijat
mérsékelheti, de csak a kotelezd szazalékhatarig.
A téritesi dij befizetésének modja:

- készpénzes befizetés

- atutalas,

- készpeénz atutalasi megbizas (csekk).
A téritési dij befizetésének hatarideje:

- minden év oktéber 30. illetve februar 28.

- pétbefizetés: november 30-ig, marcius 30-ig.

A sziil6 kérésére az igazgatd részletfizetési lehetdséget adhat és a fenti
hataridéket meghosszabbithatja.

Azokban az esetekben, ha a sziil¢ szocialis indokok alapjan a téritési dijat
befizetni nem tudja, ezt a kotelezettséget a fenntartd alapitvany atvallalhatja. Az
atvallalasrol az alapitvany titkara, gazdasagi felelése és az intézmény igazgatdja
dont.

A befizetés bonyolitasi modja:
a.) készpénzes befizetes esetén: -atveteli elismerveny
b.) atutalas esetén:

- az atutalasi megbizasokat az intézmeény arra kijel6lt dolgozoja atadja, az

atvevo az atadas-atvételt alairasaval igazolja,

c.) a készpénz atutalasi megbizas (csekk) esetén a csekkeket az intézmeny
postan kldi el.

A befizetett téritési dij akkor kérhetd vissza, ha a tanuld jogviszonya fel
nem rohatd okbol sziint meg. (Tartds betegseg, elkdltozés stb.)

14. A rendszeres eqgészsegliqyi felligyelet és ellatas rendje
20/2012 (VI111.31) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdés 1.) pont

Az iskola-egészségugyi ellatas: tgyeleti szinten

- az Ugyeletes orvos (telefonos kapcsolat)
Iskola-egeszségiigyi ellatast a tanuldk a tankotelezettséget  teljesitd
intézményben kapnak.
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15. Az intézményi védo, 0vo eldirasok
20/2012 (VII11.31) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdés m.) pont

A tanuldkkal:

- az iskolai tanitasi év, valamint

- szlikség szerint tanora, foglalkozas, kirandulas stb. el6tt ismertetni kell a
kovetkezd védo-6vo eldirasokat.
Vedo-ovo eloiras:

- az egeszsegik €s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirds,

- a foglalkozasokkal egyutt jaro veszélyforrasok,

- a tilos és az elvarhaté magatartasformakat.
A véd6-6vo eldirdasokat a tanuldk életkoranak és fejlettségi szintjének
megfeleléen kell ismertetni.
Az ismertetés tenyét és tartalmat dokumentalni kell.
Az iskola hazirendjében kell meghatdrozni azokat a védd, 6vo eldirasokat,
amelyeket a tanuloknak az iskolaban vald tartézkodas soran meg kell tartaniuk.

A védo6-6vo eldirasokat részletesen a munka-és tlizvédelmi szabalyzat
tartalmazza. A tanuldkkal az egészsegik és testi épséguk vedelmére vonatkozo
eléirasokat a foglakozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és elvarhato
magatartdsformat a tanitasi év megkezdesekor ismertetni kell, ennek tényét és
tartalmat dokumentalni kell. Ha a tanulok az epllet berendezéseben,
felszereléseben meghibasodast, rendellenesseget tapasztalnak, Ugy azt jeleznitk
kell az igazgatonak, vagy a szaktanarnak. Az eldirt szabalyok megszegésére
vonatkozé informaciokat mindenki koteles az igazgatd tudomasara hozni. Az
0v0-védo rendszabalyok megsértése fegyelmi vétség.

Tiizvédelmi eldirasok: az iskola teruletére diakok gyulékony anyagot nem
hozhatnak be. Csak a pedagégus felugyelete mellett hasznalhatok a
szamitdgepek es az audiovizudlis eszkdzok.

Erintésvédelmi elbirasok: az engedélyezett elektromos késziilékeket (radio,
magnetofon, tévé, videO lejatszd, CD lejatsz0) csak a gyarilag Kkiszerelt
csatlakozokkal hasznalhatd, az elosztd is csak érintésvedelemmel ellatott lehet.
Az elektromos hal6zathoz hozzaérni és a szerelvényeket megbontani tilos.
Kozlekedéssel kapcsolatos eldirasok: a 1épcsdkon ugradlni, szaladni, épiiletre
felméaszni tilos. Az Orakozi szinetekben tilos a kapun Kivilre 1épni. A
szaktermekben tanari felligyelettel tartézkodhatnak a diakok.

Pedagdgusokkal szembeni elvaras:
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- a pedagogus koteles figyelmeztetni az 6v6-védo eléirasokat gondatlanul,
vagy szandékosan megszegd tanuldt. A szdndékosan elkovetett tettekrol
az igazgatot tajékoztatni kell.

- Ha tanul6i baleset tortént, azt haladéktalanul jelenteni kell az igazgatonak.
Ennek elhallgatasa fegyelmi vétseg.

- Ha sulyosabb sertlés tortént, meg kell szlntetni a veszélyforrast, a
sériiltet elsdsegélyben kell részesiteni, orvost vagy mentdt kell hivni,
értesiteni kell az igazgatot.

- A nyilvantartdsokért az igazgato felelds.

16. A tanuldbalesetek megelézése érdekében ellaitandé feladatok

Az iskola vezet6jének feladata, hogy ellendrizze:
- hogy az iskoldban keményforrasztas, iv és langhegesztés, ipari
gazpalack, illetve tartaly felszerelése az épiileten szakkivitelezd altal
folytatott epitési, felajitasi, javitasi munka kivételével nem végezhetd;

- hogy az iskola tertiletén a tanulokra veszelyes eszkdz, szerszam csak a
legsziikségesebb iddtartamig, az adott felujitdsi, egyéb szerelési
tevekenység idejéig, s csak az azzal dolgozok allando felugyelete mellett
lehet.

A pedagogusok feladata, hogy:
- haladéktalanul jelezzék az igazgato felé azokat a helyzeteket, melynek
ellendrzésére az igazgato felelds,
- gondoskodjanak a tanuldk biztonsagarol.

Az iskola nem pedagdgus alkalmazottjainak feladata, hogy:
- a munkateruletikén fokozott dvatossaggal jarjanak el, Ggyelve a
gyermekek biztonsagara, testi épsegére,
- a vesz¢€lyforrast jelentd munkahelyiiket mindig zarjak stb.

16.1.Az igazgato feladatai:

1. A tanuldbaleseteket az iskolatitkar tartja nyilvan.

2. Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:

- intézkedik a harom napon tal gydgyulo seérilést okozd tanuldbalesetek
haladéktalan kivizsgalasarol, e balesetekrdl jegyzokonyvet vetet fel, majd
a kivizsgalast kovetden, de legkésobb a targyhot kovetd honap 8. napjaig
megkiildi a fenntartonak, valamint atadja a tanuld sziildjének (nagykoru

v v
O 9
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- ha a Kivizsgalas elh(z6dasa miatt az adatszolgaltatas hatarideje nem
tarthato, akkor e tényrdl az okok ismertetésével jegyzékonyvet készittet.

3. Sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:
- a balesetet azonnal jelenti az intézmény fenntart6ja felé,
- gondoskodik a baleset legalabb kozépfoki  munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkez6 személy bevonasaval torténd kivizsgalasarol.
/Sulyos az a tanuldbaleset, amely:
- a serdlt halalat (halalos baleset az is, amelynek bekodvetkezésétol
szamitott 90 napon belll a sérilt — orvosi szakvélemeny szerint — a
balesettel 6sszefliggésben éeletét vesztette)
- valamely érzékszerv (érzékeld-képesség) elvesztését, illetve jelentds
mértékli karosodasat
- orvosi vélemény szerint életveszélyes sertilést, egészsegkarosodast,
- sulyos csonkulast (hivelykujj vagy kéz, lab két vagy tobb ujja nagyobb
részenek elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

- a beszéloképesség elvesztését vagy feltling eltorzuldst, bénulast, illetve
elmezavart okozott./
4. Lehetdvé teszik az iskolai sziildi szervezet és a didkonkormanyzat részvételét
a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.
5. Intézkedik minden tanuldbalesetet kovetden a megelézésrdl, azaz arrdl, hogy
a megtortént balesethez hasonlo eset ne térténhessen meg.

16.2. A pedagogus feladata:

1. Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok az igazgat6 utasitasara:
-  kozremiikodik a harom mnapon tal gyogyuld sériilést okozo
tanulobalesetek haladéktalan kivizsgalasaban,
- € balesetekrdl jegyzokonyvet vesz fel,
- jegyzOkonyvet készit, ha a kivizsgalds elhtizéddsa miatt az
adatszolgaltatas hatarideje nem tarthato,

2. Sulyos balesetekkel kapcsolatban:
- a balesetet azonnal jelenti az igazgatonak, illetve az igazgato tavollete
esetében a helyettesitési rendnek megfeleléen gondoskodik a balesetet
jelentéseérol,
- kozremukodik a baleset kivizsgalasaban.
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3. Kozremiikodik az iskolai sziil6i szervezet ¢és didkonkormanyzat
tajékoztatdsaban, és a tanuldbalesetek kivizsgalasdban valé részvétele
biztositasaban.

4. Intézkedést javasol minden tanuldbalesetet kovetden a megeldzésre, az
Igazgato megelézéssel kapcesolatos utasitasait végrehajtja.

16.3. Nem pedagogus alkalmazott:

- az igazgatd utasitasanak megfeleléen mukodik kozre a tanulobaleseteket
kovetd feladatokban.

17. Az egyenld banasmod kovetelményének biztositasa

A fenntart6é iranyités, illetéleg az intézményi hatdskorbe hozott, az egyenld
banasmod kovetelményét sérto, illetve a gyermek mindenekfelett &ll6 érdekével
ellentétes dontés semmis. A semmis dontés érvénytelenségére barki hataridd
nelkul hivatkozhat.

A semmiség megallapitasat felul biralati, illetve térvényességi eljaras keretében
lehet orvosolni.

A semmiség megéallapitasdra inditott eljardsban a dontéshozonak kell
bizonyitania, hogy nem all fel a semmiségi ok.

Az egyenlé banasmod elvénél betartdsanal a pedagdgus figyelembe veszi az
iskola Esélyegyenléségi Intézkedési tervét.

18. A rendKkiviili esemény, bombariado stb. esetén sziikséges teendok
20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdés n.) pont

A rendkivili esemény észlelésekor, tudomaésra jutdsakor haladéktalanul
tajékoztatni kell az igazgatot.

Az igazgat0 a rendkiviili esemény jellegének megfelelGen
a) haladéktalanul értesiti:
- az érintett hatdsagokat,
- a fenntartot,
- a sziiloket;
b) megtesz minden olyan sziikseges intézkedest, amelyek a gyermekek,
—  lanulOK vedelmet, biZztonsagat sZolgaljak.
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Rendkivili eseménynek szamit kiilondsen:
- a tlz,
- az arviz,
- a foldrengés,
- bombariado,
- egyeb veszélyes helyzet, illetve a neveld munkat mas
modon akadalyozo, nehezit6 koriilmény.
Amennyiben a rendkivili esemény jellege indokolja, gondoskodni kell az
intézmeény:
- kitliritésérdl, amely a tlizvédelmi szabdlyzat szerinti terv szerint kell,
hogy torténjen.
Az egyéb intézkedést koveteld rendkiviili események bekOvetkeztekor az
intézményvezetd a pedagogusok bevonasaval a legjobb belatasa szerint dont.
Eljarasrend bombariado esetén:
Ha a bombariado elektronikusan, vagy telefonon, faxon érkezik, akkor az
igazgato, tavollétében az iskolatitkar, telephelyen a miivelédési hazak
munkatarsai riasztjak az Orat tarto szaktanart, a szaktanar targyilagosan
kozli a tanulokkal az eseményt, és a tlizriadd terv szerint a helységet
haladéktalanul elhagyjak. Ezzel egy idoben az eseményt jelenteni kell a
rendorségnek. A renddrség engedélye nelkil az épiletbe visszatérni nem
lehet.

19. Azok az ligvek, melyekben a sziiloi szervezetet (kozosséget) a szervezeti
és mukodési szabalyzat véleményezési, egyetértési joggal ruhazza fel
20/2012 (VI111.31) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdeés p.) pont

A sziil6i szervezetet a vonatkozd jogszabalyok alapjan megilletik a kovetkezd
jogok:
a) véleményezeési jog:
- munkaterv véleményezése
- minden olyan kérdésben, melyben jogszabaly rendelkezése alapjan az
iskolaszék egyetértési jogot gyakorolna, a sziiléi szervezet (k6zosség)
vélemenyeét ki kell kérni
- Vvéleményezési jog illeti meg a sziiléi szervezetet a pedagodgiai
programmal jévahagyéasa soran.
— - ahazirend elfogadasanal
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- az SzMSz elfogadasanal

- a szlil6ket anyagilag is érint6 ligyekben

- sziil6i értekezletek napirendjének meghatarozasaban,

- az iskola és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

b) dontési jog:
A Sziil61 Szervezetnek dontési joga van:
— Megvalasztja az iskolai Sziilé1 Szervezet elnokét és két elnokségi tagot.

— Dontenek sajat miikodésiikrol.

— Dontenek arrol, hogy tudjak segiteni az iskola oktaté-nevel6 munkajat.
A sziilé1 szervezet képviseldjét, ha a nevelOtestiileti értekezlet témdjaban
veleményezési joga van, akkor az értekezletre meg kell hivni.

Az iskolai sziiléi szervezet részére az igazgatd tanévenként legalabb egy
alkalommal tajékoztatdst ad az intezmény munkajarol. A telephelyek sziil6i
szervezeteivel a szaktanarok tartanak kapcsolatot. A sziiléi szervezet
kezdeményezheti az iskolaszék letrehozasat, figyelemmel kiséri a gyermeki,
tanuloi jogok ervenyesiilését, a pedagdgia munka eredményességet.

Megallapitasairol t4jékoztatja a nevelOtestiiletet és a fenntartét. A tanulok
nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az intézmény
vezetdjetol.

20. A vezetok és a szervezeti egységek Kkozotti kapcsolattartds rendje,
formaja, a vezetok kozotti feladatmegosztas, a szervezeti egységek kozotti
kapcsolattartas rendje

20/2012 (VI11.31) EMMI rendelet 4. 8 (1) bekezdés e.) pont

20.1. A vezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas
(A vezetOket, €s a szervezeti egységeket az SZMSZ 1. része tartalmazza, ezért itt
Ujra szabalyozasra nem kertdil.

Vezetdi szint | Szervezeti Rendje és formaja Egyéb
egység
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Magasabb vezetd | 1. Iskola egésze |- Ertekezletek ideje, rendszeressége:
(igazgato) Nevelési értekezlet évente 2 db
Munkaértekezlet évi 2 db
Félévzaro, tanévzaro, tanévnyitd

- Csoportos megheszélések ideje,
rendszeressége:
sziikség szerint

- Egyéni beszélgetések, beszamoldk,
tajekoztatas ideje, rendszeressége:
szlikség szerint

- Egyéb irasbeli kapcsolattartas ideje,

rendszeressege:
szlikség szerint
Magasabb Iskola egésze - Egyéni beszélgetések, beszamolok,
vezetdi szint tajékoztatas ideje, rendszeressége:
(igazgaté- szlikség szerint

helyettes)
- Egyeb irasbeli kapcsolattartas ideje,
rendszeresseége:

szlikség szerint

20. 2. A vezetok kozotti feladatmegosztas

Az intézményvezetdi feladatokat csak a vezetd illetve a vezetd helyettes
tavolléte esetén kell ellatni név szerint Kézsmarki Janos tanar.

20. 3. Szervezeti egysegek kozotti kapcsolattartas

A pedagogusok kozott, igeny szerint telefonon, illetve elektronikusan.
Pedagdgusok és a vezetes kozott telefonon, elektronikusan, személyesen.
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21. Eqyéb jogszabaly altal szabalyozandd — de mas szabalyozasban nem
szabalyozhat6 — kérdések

21.1. Konyvtar
A konyvtarra vonatkozoan kilon szabalyozas készilt az SZMSZ mellékleteként.
21.2. Az iskolaban folytathato reklamtevekenység

Az intézmény a kovetkezOk szerint szabdlyozza az intézményben folytathat6d
reklamtevékenyseget:

21.3. A tiltott és megengedett reklamtevékenység

Az iskolaban a kovetkezok kivételével tilos a reklamtevékenység.
Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam:

- a gyermekeknek, tanuldknak szol, és

- a kovetkez6 tevékenységekkel kapcsolatos:

- egeszséges eletmaod,

- kbrnyezetvédelem,

- tarsadalmi tevekenység,

- kzéleti tevékenység,

- kulturalis tevékenység.
Az iskoldban nincs helye barmilyen politikai célzatl tevékenységnek.
Az iskoldba senki sem Iéphet be arusitasi céllal.

21. 4. A reklamtevékenység engedélyeztetése

A reklamtevékenység folytatdsdnak minden forméja, mddja csak az igazgato
engedélyevel lehetséges.
Az engedély kiadasa irasban tortenik, melyben meg kell jel6Ini:
- a reklamtevékenység folytatasara engedélyt kérd, és e tevékenység
folytatasara jogosult személy, szerv megnevezését, cimét;
- a reklamteveékenység egyértelmil leirasat, a reklamtevékenység formajat,
maodjat;
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- a reklamtevekenység folytatdsanak hataridejét, illetve egyéb idétartam
Kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban készil, melynek egyik példanyéat az
Intézmény Oriz, masik példanya atadasra keriil az engedélykérének.
Az igazgaté az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

21. 5. A reklamtevékenység jellegének besorolasa
Az igazgato onalloan, illetve az altala jelentdsnek mindsitett reklamtevékenység
esetében:

- a nevelotestiilet,

- a szil61 kozosség, valamint

- a gyermek Kkozossegek bevonasaval allapitia meg valamely
reklamtevekenyseég jellegét.
Az igazgaté koteles:

- a pedagogusoktal,

- a szuloktol,

- a gyermekektdl, tanuloktol érkezo,
az iskolaban folyo reklamtevékenységgel kapcsolatos észrevetelt megvizsgalni.

21.6. Az iskolaban folytathatd reklamtevékenység lehetseges formai,
modjai
Az iskolaban folytathatd reklamtevékenység lehetséges forméai, madjai:
a) Ujsagok terjesztése,
b) sz6rolapok,
c) plakatok,
d) szobeli tajékoztatas stb.
Az adott reklamtevékenyseg soran alkalmazhato forméat, modot az igazgato altal
kiadott engedely hatarozza meg.
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1V. rész

Az iskolara, vonatkozo tovabbi
szabalyok
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1. A tanoran kivili foglalkozasok szervezeti formai

Az iskola — a tandrai foglalkozasok mellett — a tanulok érdeklédése, igényei
szerint tanoran kivili foglalkozasokat szervezhet.

1.1. A tanoran Kivuli foglalkozasok formai:

a) a szakkor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport, tehetséggondozas,
felzarkoztatas [a tovabbiakban a b) pont alattiak egydtt: diakkor];
b) a tanulmanyi, szakmai, kulturalis verseny, hazi bajnoksagok, iskolak kozotti
versenyek, bajnoksagok, diaknap;
c) az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a tanitasi 6rak keretében meg
nem valosithatd osztaly- vagy csoportfoglalkozas, igy kiilondsen a tanulmanyi
kirandulas, kornyezeti nevelés, a kulturalis, illetéleg sportrendezvény.
a) didkkorok jellemzoi:
- a didkkorok kozil a szakkoroknek kiemelt jelentésége van,
megkilénboztetésben reszesiilnek:
- a tanulok igényeinek, érdeklddési korének megfelelden
szervezodnek,
- a vezetOket az iskola igazgatdja bizza meg,
- a foglalkozdsok meghatarozott rendben, tematika szerint
torténnek,
- a foglalkozasokrdl naplot kell vezetni;
- a szakkorokon kivali egyéb diakkorok sajatossagai, hogy:
- a tanulok javaslatara jonnek létre,
- vezetését az iskola pedagogusa, vagy mas kiilsé szakember végzi
az intézményvezetd engedélyével.
b) A tanulmanyi, szakmai, kulturalis versenyek, hazi bajnoksagok, iskolak
kdzotti versenyek, bajnoksagok, didknap jellemzoi:
- az iskola altal szervezett foglalkozasokon valo részvétel kotelezo,
- a reszvetellel a tanuldk az iskolan beldl, illetve iskoldk kozott
bizonyithatjak, mérhetik 6ssze tudasukat, teljesitményeiket,
- az egyes versenyek a pedagdgusok felkészitdé koézremiikodésével
valdsulnak meg.
c) az iskola pedagogiai programjaban rogzitett, a tanitasi orak keretében meg
nem valdsithatd osztaly- vagy csoportfoglalkozas, igy kilondsen a tanulmanyi
Kirandulas, kornyezeti nevelés, a kulturalis, illet6leg sportrendezvény jellemzéi:
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- az ilyen foglalkozasokat az intézményvezetonek eldzetesen be kell
jelenteni, és engedélyeztetni annak megtartasat,

- az ilyen foglalkozasok alkalmaval biztositani kell pedagdgus részvételét,
aki gondoskodik a feliigyeletrol.

1. 2. Iskolarendszeren kiviili felndttoktatas formai

20/2012 (V111.31) EMMI rendelet 4.8 (2) bekezdés b.) pont

A iskolaban és a telephelyeken is a felndttek szamara onkoltséges tanc illetve
szinjaték tanfolyam szervezhetd.

A felndttoktatdsi forma megnevezése

Hatarozott idejii tanfolyam Tancmiivészeti terlileten
Szinjaték teruleten

1.3. Tanulmanyi versenyek
Célja:
— aziskola jo hirének novelése,
— atanulok 6sztonzése, kepessegeik fejlesztése,

— Onallésag novelése, a tantervi eldirdsok alaposabb teljesitése.

Az oktatdsi miniszter altal szervezett éves tanulmanyi versenyeknek
els6dlegessége van. Lehet6ség szerint minden miniszter altal kiirt versenyen
indulni  kell. Ezeken kivil a grafika tanszakon palyazati felhivasokra,
tancmiivészeti agban kiirt versenyekre lehetdség szerint jelentkezni kell.

2. A diakonkormanvyzati szerv, a diakképviselok, valamint az iskolai
vezetok kozotti kapcsolattartas formaja és rendje, a diakdnkormanyzat
miikodéséhez sziukséges feltételek (helyiségek, berendezések hasznalata,
koltségvetési tamogatas biztositasa)

20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 4. § (2) bekezdése c.) pont
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2.1. A diakonkormanyzati szerv, a diakképviseld, valamint az iskolai
vezetok kozotti kapcsolattartas formaja és rendje

A kapcsolattartas formai:
- személyes megbeszélés,
- targyalas, értekezlet, gytilés, didkkozgytilés,
- irasos tajékoztatok, dokumentumok atadasa.

Az iskolai vezetok a kapcsolattartas sordn:
- atadjak a diakonkormanyzati szervnek, illetve képviseldjének a
didkonkormanyzat véleményezési, egyetértési, illetve javaslattételi joga
gyakorlasahoz sziikséges dokumentumokat;
- a dokumentumok értelmezésehez sziikséges tajékoztatast, felvilagositast
kéresre biztositjak;
- megjelennek a diakkozgytilésen, valaszolnak a nekik az intézmény
muikodésevel kapcsolatban feltett kerdésekre;
- a didkénkorméanyzat javaslatait, veleményét figyelembe veszik az
intézmény mikoddtetése, illetve a tanulokkal kapcsolatos dontések soran.

A diakénkormanyzat, illetve diakképviselok a kapcsolattartas soran:
- gondoskodnak a vélemeényezesi, egyetertési, illetve javaslattételi jog
gyakorlasa miatt atvett dokumentumok attekintésérdl, és az érintett jog
gyakorlasaradl;
- aktivan részt vesznek azokon a férumokon, melyekre megjelenni
jogosultak, illetve ahova meghivtak, s az az intézmény milkodésével,
illetve a tanuldkkal kapcsolatos kérdéseket érint;
- gondoskodnak az intézményvezetdk megfeleld tajékoztatasarol (irdsbeli
meghivo) a didkdnkorméanyzat gyiiléseire, illetve egyéb programjairol.

2. 2. A diakonkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételek

Az iskola biztositja a diakonkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételeket.
Az iskola a miikodés feltételeként biztosit:
- a diakonkormanyzat miikodéséhez sziikséges helyiseget,
- a diakonkorményzat miikkodéséhez sziikséges berendezési targyakat,
- illetve a miikodés anyagi tamogatasat, a koltségvetés alapjan.
- a didakdnkormanyzat az intezmény altal a szdmara kijel6lt helyiseget és
berendezésit a mikodése erejéig térités nélkil hasznalhatja,
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- a didkonkormdnyzat kérésre, az intézményvezetd beleegyezésével
jogosult térités nélkdl hasznalni az intézmény egyéb helyisegeit is (pl.
kdzgyiilés, egyéb rendezvény stb.)

3.A szocialis tamogatas meqgallapitasanak és felosztasanak elvei

1. Szocialis tAmogatas csak a kovetkezd esetben allapithatdo meg:
-ha az iskolaba két vagy tobb gyermek jar (a torvenyi minimum betartasa
mellett),
- ha csalad ideiglenesen nehéz helyzetbe kertilt

2. A szocialis tamogatas mérteke, adhato rendszeressége:
— a térités 50%-a, mely félévente felllvizsgalandé (a csaladbol két
intézménybe jaro gyermek esetén — jogszabalyok figyelembevételével)
— atéritési dij, tandij mérséklése (jogszabalyok figyelembevételével)
— teritési dij atvallalasa a fenntarto altal.

4. A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajéekoztatasanak rendje és formai

4.1. A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és forméaja

A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon
véleményt nyilvanitson:

- az oktatdsi intézmény muiikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos minden
kérdésrol,
- az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol,
- az iskola mikodésérdl.
A tanulonak be kell tartania a veleménynyilvanitasa soran a hazirend, illetve
egyéb belso szabalyokban foglaltakat.
A tanuld a véleményeét:

- 6nélloan, sajat maga, illetve
- a tanulok képviselete Gtjan
Is elmondhatja.
A tanulo képviselo utjan nyilvanithatja ki véleményét, pl:

- a didkdnkorményzat,

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 64



V17,  Korda Vince Tancmiivészeti, Képzémiivészeti és Szinjaték
Alapfoki Miivészeti Iskola

><1: 5420 Turkeve, Széchenyi u. 23.

A\ B 56/361-245

E-mail: kordavince@gmail.com

- 1skolai sziilo1 szervezet,

Az 0nallé véleménynyilvanitasra az egyes iskolai forumok a miikodési
rendjik szerint adnak teret.
A véleménynyilvanitas formai kulénosen:

- személyes megbeszélés,

- gylilésen, forumon valo felszolalas, véleménykozlés,

- irasos megkereses, véleménynyilvanitas.
A pedagogusok és az igazgaté feladata, hogy biztositsak a tanulok
veleménynyilvanitasi szabadsagat.

4.2. A tanulok rendszeres tajekoztatasanak rendje és formaja

A tanulo joga, hogy tajékoztatast kapjon:
- a személyét, illetve
- a tanulmdnyait érintd kérdésekrol.
A pedagbégusok és az igazgatd feladata, hogy gondoskodjanak a tanulok
tajékoztatasara vonatkozo rendelet formainak megismertetésérol.
A tajékoztatas formai:
- sz0beli t4jékoztatés,
- irasbeli tajekoztatas.
A tajékoztatas a tajékoztatas tartalmanak, jellegének megfeleléen torténhet:
- kozosen, illetve
- egyénileg.
A tanuloval kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az igazgato,
- a nevelotestiilet,
- a szaktanar.

5. A tanuldk értékelése és jutalmazasanak elvei és formai

A ko6z0sségi munkat segitd eredményes egyéni munkavégzés, maximalis
teljesitmény csak fegyelmezett kozossegben johet Iétre. Ezért fontos kidolgozni
az iskola altalanos illetve miivészeti teriileteire vonatkoz6 pedagogia-szakmai
értekelés trendjét.
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5.1. Jutalmazas:

A tanul6i teljesitmények elismerésének célja, hogy a jutalmazottat
példaként allitia a kozOsség elé, ennck koOvetkeztében erdsitse a pozitiv
tulajdonsagokat, masokat is kiemelkedé munkara 6sztondzzon.

A jutalmazas alapjaul szolgalé teljesitményt az egyéeni adottsagok
fliggvényeében — az eréfeszitést és torekvést is értékelve — kell elbiralni.
Iskolankban a tanuldk dicséretének és jutalmazasanak elvei

Kiilonb6zd szintli jutalomban, elismerésben részesithetok egyes tanulok
vagy tanulok kiilonboz6 csoportjai. Ezek lehetnek osztalyok, valamilyen
tevekenység végzesére alakult csoportok, stb.

Az iskola igazgatdja, a szaktanarok, a didkdnkorméanyzat dicséretben,
jutalomban, kitlintetésben részesiti azokat a tanuldkat, akik

e szorgalmukban

e vagy miivészeti tanulmanyi munkéjukban elért
kiemelkedé eredményeikkel kiérdemeltek a kdzosseg megbecsiilését es azt az
ellendrzében, osztalynaploban is régzitik.

Igazgatoi dicseret:

e megyei, varosi miivészeti versenyek kiemelkedd helyezése, illetve
szaktanari javaslat alapjan a képességnek megfeleld tisztességes helytallas
esetén;

e orszagos miivészeti verseny dontdjébe kertilés esetén;

e kiemelkedd gyakorlati munkaért.

Nevelotestiileti dicseret:

e mivészeti versenyek orszdgos rangosabb helyezéséért,

e ket igazgatoi dicséret utan,

o az iskola kozosseg erdekében vegzett igen jelentds tevékenységért.

Szaktanari dicseret:

o cgyszeri  kiemelked6  tantargyi  teljesitményért  (6rai  vagy
versenytevékenységért) szobeli dicseret;

o felévkor vagy év végén irasbeli dicséret a naploban, ellendrzdben illetve
bizonyitvanyban;

e hézi, varosi tanulmanyi, kulturalis, sportversenyek kiemelkedd
helyezéseért.
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A szaktanari, igazgatOi, nevelbtestiileti dicséretek rogzitésének az
osztalynapléba is meg kell torténnie. A dicséreteket a magatartas jegyek
elbiralasakor figyelembe kell venni.

5.2 Tanulonak adhat6 elismeresek, jutalmak:

o _Kevifold ifj0 polgara® — a legtehetségesebb végzds didknak
adomanyozott fenntartoi dij — a Kevifold Alapitvany dija.

A jutalmazasok lehetdség szerint mindig nagyobb kozosség eldtt torténjenek
(csoport, osztalyktzosség, ballagas, tanévzard). A nevelGtestiileti dicséreteket
maradando modon kell régziteni. Ennek maodja lehet emléklap, elismeré oklevél,
jutalomkdonyvi bejegyzes.
Formai: adminisztrativ es targyi jutalmak, kiemelések és kedvezmények.
Adminisztrativ jutalmak a fokozatossag elve szerint épiild szdbeli és irasbeli
dicseretek, oklevelek. Targyjutalom: (kényv, plakett) adhaté nagyobb tanulasi
szakaszt atfogo, versenyeredményeket elismer6 alkalom kapcsan.
Kiemelés: a jutalmazott tanuldo alkotasanak diszhelyen torténé kiallitasa,
tancnal szolotanc bemutatasara valo kiemelés.

5.3. Szakmai, pedagogiai értékelés:

Az alapfokt miivészetoktatas kovetelményei €s tantervi programja alapjan
torténik.

Mivészeti tantdrgyakra 4altaldban jellemzéen az évkozi értékelést
differencidltan végezzik, az életkori sajatossagoknak és az adott évfolyam

részkdvetelményeinek megfeleléen. A  mifaji  sajatossagoknak  vald
megfeleltetés mellett vegyik figyelembe az egyen es kdzosseg 6nmagahoz,
adottsagaihoz, korabbi eredményeihez képest nyujtott teljesitményét, fejlodését,
haladasat.

A pedagogus szdban és irasban ertékeli a tanulok munkajat.

A pedagbgus a tanuld teljesitmenyet évkozben érdemjeggyel ertékeli,
felévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti; 1-5-ig szamszersitve. A
szOveges ertékelési forma esetén havonta érdemjegy adhato.

A tanul6 a 6. osztaly befejezése utan miivészeti alapvizsgat, a 10. osztalyt
kovetéen pedig miivészeti zardvizsgat tehet, amely miivészeti tovabbtanulédsra
jogosit. A miivészeti alapvizsga és a zardvizsga az iskoldban bizottsag elott
torténik. A vizsga anyaga elméleti és gyakorlati ismeretekbdl épiil fel. A
vizsgara valé felkészités és a vizsgaanyag Osszeallitasa a jogszabalyban
meghatarozott szabalyok szerint torténik.
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5.4.A tanuldk értékelése a pedagdgiai folyamatban

Az értékelés alapelvei

e személyre sz6106 legyen

e (sztdonzo hatasu legyen

e nem lehet megtorld, fegyelmezd jellegii

e folyamatos legyen

e kiszamithato legyen

e legyen targyszerl (mit, hol, miben hibaztunk, hogyan lehetséges a javitas)

o megfeleld l€gkdrben torténjen (Minimalis stressz mellett)
Ahhoz, hogy ezek az alapelvek megvalosulhassanak, vilagosan
megfogalmazzuk és a tanévek elején a tanulok tudomasara hozzuk az egyes
tantargyak kovetelmeényeit. Az egyseges kovetelményrendszert minden tanar
koteles betartani.

5.5. Az értékelés formai

a.) Személyes, szbbeli ertékelés:
e a tanitdsi orakon (kiilonds tekintettel kezdd évfolyamaink didkjaira)
folyamatosan megerdsit, korrigal, segit, tanacsot, otletet ad a tanar,
a tanoran kivdl is igy tesz,
a szuloi értekezletek,
az evkozi érdemjegyek, a félévi és ev végi osztalyzatok megallapitasakor,
fogadodrakon,
kirandulason, szinhazlatogatason, fellépéseken, kiallitdsokon,
a tantestiilet elotti értékelés az osztalyfondk altal,
.) Sz6veges értekelés irasban:
sziikség esetén (a kiemelkedd teljesitményti, illetve a problémas
tanulonal) a szaktanar altal,
o kiils6 felkérésre készitett vélemények, mindsités (rendérség, birdsag,
gyermekvédelem, palyazatok).
c.) Ertékelés, mindsités:
A szaktanar a tanuld teljesitményét ev kozben erdemjegyekkel (1-5) ertékeli,
felevkor és év végén osztalyzattal (jeles(5), jo(4), kdzepes(3), elégseges(2),
elégtelen(1)) mindsiti.
e tanév végén az egesz tanévben nyujtott teljesitményt értékeljik,
e atanorai aktivitast is értékeljik,

e T o o o o o o
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e az érdemjegyhez és az osztalyzathoz szdbeli értékelés is tarsul,
e aszobeli felelet értékelésénél a nyelvi kifejezokészség is szempont.

A szaktandr minden tanév elsé oOrdjan a tanulokkal ismerteti a tantargy
kovetelményrendszerét, sajat ertékelési rendszerét, a hianyzasok és mulasztasok
kdvetkezményeit, a potlasi és a javitasi lehetoségeket.

5.6. Az ertékelés nyilvanos forumai

e hazi versenyek, vetélkeddk, fellépések, kiallitasok
nyitott tanitasi ordk a sziilok és az érdeklédo altalanos iskoldsok szdmara,
a kozos szaktargyi felmérések lehetdsége,
értekelés, meltatas a helyi sajtéban, radioban,
értékelés az egész diakkozosség elott, a neveldtestiilet eldtt,
a tanévzaro unnepélyen is értékel az igazgato,
idege nyelvi (német, francia, olasz) cserekapcsolatok,
e szakkori produktumok kiallitasa, bemutatoja.
A tanulo félévi és év vegi osztalyzatat a vizsgabemutatok, vizsgaalkotasok,
évkozi fellépések, kiallitasok figyelembevetelével is kell megallapitani.

5.7. A tanulé magatartasa

A magatartast iskoldnkban nem mindsitjik sem szdOvegesen, sem
szdmokkal. Ez nem jelenti azt, hogy nem Kkisérjik figyelemmel tanuldink
viselkedését az iskolai tandrakon, a fellépéseken és a kiallitasokon. A
szaktandrok folyamatosan tesznek észrevételt — értékelik — a tanulo
magatartasara, mely lehet dicsérd, elmarasztald vagy megerdsito.

5.8. A tanulé szorgalma

A szorgalom értékelése, mindsitése:

A tanulé szorgalmat ev kdzben folyamatosan szoban, félévkor és tanév végén a
példas (5), j6(4), valtozé (3), hanyag(2) osztalyzatok valamelyikével mindsitjiik.
A szorgalom mindsitése az egyéni képességeket is mérlegelve fejezi ki a
tanulmanyi munkahoz valé viszonyt, a kotelességtudatot, rendszeresseget, a
pontossagot
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Példas a mindsitése annak a tanuldonak, aki erejéhez, képességeihez mérten
pontosan, alaposan, torekvOen, kotelessegtudattal és egyenletes szinvonalon
végzi a munkajat.

JO szorgalmi fokozatot kap az a tanuld, akinek munkajat kisebb lazasagok,
egyenetlenségek ellenére altalaban a kotelessegtudat, rendszeresség jellemzi.
Véltozo szorgalmi fokozatot kell adni annak a tanuldnak, akinek a tanorakra vald
felkeszilése rendszertelen, tanulmanyi munkaja hullamzoé, aki képességei alatt
teljesit, vagy aki valamelyik tantargybdl elegtelen minésitést kap.

Hanyag mindsitést kell kapnia annak a tanulonak, aki tanulmanyi
kotelezettségeinek kovetkezetesen nem tesz eleget, érdektelenség, kozony
jellemzi, vagy egynél tobb tantargybol elégtelen mindsitést kap.

5.9. RendKkiviili elorehaladas formai

Rendkiviili el6rehaladas esetén sziilé (tanuld) kérelmére a szaktanar
javaslata alapjan az igazgatd engedélyezheti, hogy a tanul0 a tanév vegén,
kivételesen tanév kdzben, két, esetleg tobb osztaly anyagabdl tegyen dsszevont
vizsgat.

A kotelez6 és a kotelezden valasztott tantargyi vizsga anyagat kétharmad
részben a magasabb osztaly anyagabol kell ¢sszeallitani. A magasabb osztaly
kovetelményei alapjan kell az osztalyzatot megallapitani. Osszevont vizsgat a
tanév végi vizsgakkal egyidejiileg vagy az igazgatd altal megadott idében lehet
tartani.

A tanuldnak az 0Osszevont vizsga engedelyezését irasba kell kérni. Az
igazgato hatarozatot hoz, a vizsgardl jegyzOkonyvet kell késziteni.

5.10. Magasabb évfolyamba lepés feltételei:

- Ha a tanulo az adott évfolyamban legalabb elégséges mindsitést ér el
valamennyi tantargybdl.

- Ha a tanulé nem ért el megfelelt szintet, illetve elegségest valamely
tantargybol, akkor az igazgatd a szaktanar és a sziild dontésének
eredményeképpen évfolyamismétlésre, vagy a mivészeti agrol valo
eltanacsolasra kerdil sor

- Amikor a belépéesi kovetelmények megallapitasakor kiderll, hogy a
gyermek korabban mar foglalkozott az adott miivészeti aggal, akkor nem

az alapfok 1. kezd6 évfolyamaba, hanem magasabb ¢évfolyamba is
(20/2012 (V111.31.) EMMI rendelet 23.8 (2) bekezdés)
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- amiivészeti agat kivaldan teljesitd tanuld esetében egy tanévben két- vagy
tobb tanév tananyaga is teljesithet6 az igazgatd engedélyével. Ez esetben
az évfolyam valamennyi tantargyabol bizottsag el6tt kell vizsgat tenni.

- az atanuld, aki a tanév soran az 6rak egyharmadat (igazolt + igazolatlan)
meghaladoan hianyzik, nem osztalyozhatd, magasabb évfolyamba akkor
Iéphet, ha a tanuld bizottsag eldtt osztalyozd vizsgat tesz. A bizottsag
haromtagu, melybol két o érintett szakos tanar.

5.11. A tanulmanyok folytatasa ugyanabban az osztalyban

A tanulo, aki osztalya tantervi anyagat onhib4jan kivil elvégezni nem
tudja, a szilé az igazgatotol kerheti, hogy tanulméanyait a kovetkezé tanévben
ugyanannak az osztalynak tanulojaként folytathassa.

Az igazgaté a szaktanar meghallgatasa alapjan dont. Ebben az esetben a
tanulo osztalyzatot nem kap. A bizonyitvanyba es torzslapra a fenti tényt be kell
jegyezni.

Nem léphet magasabb évfolyamba az a tanuld sem, akinek mulasztasa
meghaladja az 6ssz Oraszam egyharmadat. A sziild kérelmére az évfolyam
megismételhetd akkor, ha a tanuld alaposabban meg kivanja tanulni az adott
osztaly tananyagat, vagy peldaul tancpartnerével egy évfolyamba kivan jarni.

6. A fegvelmez6 intézkedések és biintetések formai és alkalmazasanak elvei

6.1. Blntetés:

A jutalmazés mellett a fegyelmez0 intézkedések sorat is szabalyozni kell.
Fegyelmezés sohasem lehet megalazo, kikdzositd, s nem lehet testi fenyités.

A fegyelmezd eljaras célja, hogy a hatdlyos normarend betartasara
0szt0n6zzon. E minden tanuléra kételezd normarendet a Hazirend tartalmazza.
Fontos, hogy a fegyelmezésben is a fokozatossdg érvenyesiljon. Skaldja a
szObeli figyelmeztetéssel kezdédéen az irasbeli figyelmeztetésen at az intésig
terjedhet.

A fegyelmezd eljaras altaldban a kozosség eldtt torténjen, bizonyos
esetekben — pedagdgia megfontoladsok miatt — ettdl eltérhetiink.

A jutalmazds vagy blntetés érvenyesitése befolyasolja a tanuld
szorgalmanak értékelését.
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Fegyelmi biintetések:
e megrovas, szigorl megrovas,
e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa,
o athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,
o eltiltas a tanév folytatasatol az iskolaban, kizaras az iskolabol
Altalanos pedagogiai modszereink eszkozei: kovetelés, magyarazat,
gyakoroltatas pozitiv mintak (példak) bemutatasa, alkalmazasa, modellezése,
ellendrzése.
Fegyelmezd intézkedések iskolankban:
e szaktanari, szakoktatoi figyelmeztetés,
e osztalyfonoki figyelmeztetés, intés
e igazgatoi figyelmeztetés, intés.
Szaktanari és gyakorlati oktatoi figyelmeztetést érdemel az a tanulo:
e tanulmanyi kotelezettségeit elhanyagolja,
e atanoréat zavarja,
e vagy egyeni és kdzossegi magatartasa kifogasolhatd, megbizatasait nem
teljesiti.
Javasolhat a :
e szaktanar,
e 0sztalykdzosseg.
Igazgatoi figyelmeztetés illeti a tanulot akkor, ha
e a szaktanar intés ellenére tanulmanyi munkéaja, magatartasa nem valtozik,
o kotelessegeinek nem tesz eleget,
e magatartasaval az iskola hirnevét rontja.

Ha az igazgatoi figyelmeztetés ellenére sem valtozik jo iranyba tanulmanyi
munkéja és/vagy magatartasa, masik osztalyba tehetd.

6.2. Enyhébb kotelességszeges

Ha a tanuld a kotelessegeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmez6
intézkedéseket kell alkalmazni.
Az intézkedesek formai:

- szaktanari szobeli figyelmeztetés,

- szaktanari intes,

- igazgatdi figyelmeztetés,

- igazgatdi intés.
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A szaktanarok szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak fegyelmezé
intézkedésként annak a tanuldénak, amely tanulé6 magatartasa, fegyelme a
szaktanar 6rdin huzamosabb ideig nem kielégit6.

7. Fegyelmi eljaras részletszabalyai
2011. évi CXC. torvény 58.8 (3) (5) (8) (9) (10) (11)(13) bekezdések

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell
lefolytatni.

A fegyelmi eljards eredmenyeképpen irésbeli hatarozattal lehet a fegyelmi
blntetést kiszabni.

A fent idézet jogszabalyoktdl eltérni nem lehet.

8. Pedaqgodgiai program és munkaterv
20/2011 (V11.31) EMMI rendelet 4.8 (1) o.)pont

8.1. Pedagdgiai program

¢ A nevel6-testiilet fogadja el és hatarozza meg annak idétartamat.

¢ Az igazgato jovahagyasaval Iép érvenybe.

¢ Amennyiben a pedagogiai program végrehajtasa tobbletterhet ré
a fenntartora, annak egyetértését ki kell kérni

¢ A pedagdgiai programot munkanapokon 8:00-16:00 kozott az
iskolatitkar kozremiikodésével meg lehet tekinteni.

¢ A helyi tantervet a 3/2011 (1.26) NEFMI rendelet alapjan kell
elkésziteni.

8.2. Munkaterv

Végleges kialakitasarol és elfogadasarol a neveld-testilet hataroz.
A munkaterv kiterjed a nevel6-oktatd munkaval kapcsolatos feladatok konkret
megfogalmazasara, az iranyitas, az ellenérzés, a tovabbképzes, tovabba az iskola
tarsadalmi vonatkozasu feladataira. Magaban foglalja az egyéb iskolai
(munkakdzossegi) programokat is. A munkaterv elkészitésénél figyelembe kell
venni az EMMI miniszter tanev rendjére vonatkozo rendeletet.
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Ki kell kérni a sziiléi szervezet, a didkdnkormanyzat véleményét, a
neveldtestiilet fogadja el, tajékoztatasul be kell terjeszteni a fenntartonak.

9. Tantargyfelosztas, 6érarend

A tantargyfelosztds elfogaddsa eldtt ki kell kérni a nevelGtestiilet
véleményét. A tantargyfelosztas az érvenyes oOratervek és a pedagdgusok
kotelez6 oraszamai alapjan az igazgatd kesziti el, és annak egy példanyat
jovahagyasra megkuldi a fenntartonak.

Az drarend a tantargyfelosztas alapjan késziil.

10. A nevelo-testiileti értekezlet elokészitésével és lefolytatasaval
kapcsolatos rendelkezések:

¢ A nevelo-testuleti értekezletet az iskola igazgatdja késziti el6. A
neveld-testiilet irdsos eldterjesztés alapjan targyalja a pedagogiai
program, az SZMSZ, a hazirend, a munkaterv, az iskolai munkara
irdnyulé atfogd beszamolo elfogadéasaval kapcsolatos napirendi
pontokat.

¢ A nevel6-testuleti ertekezlet vonatkozéd napirendi pontjdhoz a
véleményezési jogot gyakorld sziildi munkakdzosség képvisel6jét meg
kell hivni.

¢ A nevelb-testiilet a hatdrozatait egyszerii szotobbséggel hozza. A
szavazas akkor érvényes, ha a testilet 50%-a + egy f6 jelen van.
Vezetdi megbizasnal a nevel6é-testilet kétharmados részveteli aranya
szilkséges. A szavazas nyilt.

¢ Amennyiben a tantestiilet ugy dont, a levezetd elnok titkos szavazast
rendel el.

¢ SzavazategyenlOség esetén a napirendet Ujra kell targyalni.

¢ A hatarozatokat sorszdmozni kell, és azokat nyilvantartasba kell venni.
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¢ Az értekezletrdl jegyzOkonyvet kell vezetni. A jegyzOkonyvet, az
értekezletet koveto 6t munkanapot kovetden el kell késziteni.

¢ A jegyzOkonyvet az igazgatd, €S a jegyzOkonyvvezetd irja ala. A
jegyzokonyv — masolatdt az  irattarban  kell elhelyezni. A
jegyzokonyvekbe a nevel6-testiilet tagjai, valamint az iskola
munkdjanak  ellenérzésével  megbizott  szervek  képviseldi
betekinthetnek.

11. Tanulmanyi kirandulasok

Tanulmanyi kirandulasok alkalmaval annyi kisérétanar kell, amennyi a
zavartalan lebonyolitashoz sziikséges, de 20 tanuldnként legalabb 1 6. A
Kisérétanarok feleldsek a rendért és a tanulok testi épségéért.

Ha a tanuld szereplésére is sor keriil, lehetdleg biztositani kell szaktanara
részvetelét.

Onként jelentkezd sziilok kisérdiil bevonhatok.

A kirandulasok koltségeit — a sziilék meghallgatasaval — Ugy kell
megallapitani, hogy azok a sziiloket csak a legsziikségesebb mértékben
terheljék, a szikséges 6sszeget lehetdleg el6 takarékossaggal biztositjak.

Torekedni kell arra, hogy a szocialis hatrannyal kiizd6 anyagi okbol ne
maradjanak tavol a kirandulasokr6l, és a tobbgyermekes sziilok anyagi
megterhelés is minél kevesebb legyen.

Iskolai sziinetben (nyari, 6szi, téli, tavaszi) az alapfoku miivészetoktatasi
iskola 6nalléan vagy mas szervezetekkel, intézményekkel k6zosen, miiveszeti
alkotd, felkészitd tdborokat szervezhet. A koltségeket az iskola, a rendezé
szervek, illetve a résztvevok kozosen viselik. A taborozashoz szakmai tervet,
koltségvetést kell késziteni. A tanulok a kirdndulasokon és a taborokba
onkentesen vesznek reszt.

12. Szakmai munkakozosségek és egyiittmiikodésiik
20/2012 (VI111.31.) EMMI rendelet 4.8 (1) k.) pont

Az azonos tanszakon lévO tanarok szama nem teszi lehetOvé szakmai
munkakdz6sség létrehozasat.
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13. Szabadsagjogok és egyenlé banasmod

Az intézményben a tanulék nevelését és oktatasat a lelkiismereti
szabadsag ¢s a kiilonboz6 vilagnézetek kozotti tiirelmesség alapjan kell
szervezni. A tanulo, a sziild és az alkalmazott nem késztethetd lelkiismereti,
vilagnézeti, politikai meggy6z6désének megvallasara, megtagadasara. A tanulot,
a sziilét és az alkalmazottat nem érheti hatrany vildgnézeti, lelkiismereti,
politikai meggy6zddése miatt.

A fenntartdi iranyitas, illetdleg az intézményi hatdskdrben hozott, az
egyenlé bandsmdd kovetelményét sértd, illetve a gyermek mindenekfelett alld
érdekével ellentétben allo dontés semmis. A semmis dontés érvénytelenségére
barki barmikor hivatkozhat. A semmisség megallapitasat feltl biralati, illetve
torvényessegi eljaras keretében lehet orvosolni.

14, Kapcsolattartas a gyermekjoléti szolgalattal

Az iskola gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatdsra megbizést ad.
Ezt a feladatot igazgato latja el. Feladata tObbek kozott kapcsolattartds a
székhely és a telephelyek gyermekjoléti szolgalataival. Kozremiikddés a
veszélyeztetettség feltarasaban. Eszrevételeit kozli az igazgatoval, aki azt
tovabbitja a gyermekjoléti szolgalatoknak.

A hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli tanuloknal
felmerilt probléma esetén tajekozddas a csaladi koriilményekrdl és vélemény
kérese. A kapcsolattartas személyes, mivel a gyermekjoéléti szolgélat az iskola
szomszédsagaban van.

15. Tankonyvellatas rendje

Az alapfoku miivészetoktatasnak jelenleg nincs elfogadott tankonyve. A
tanulok és a szaktandrok az iskolai konyvtar szakirodalmat hasznaljak a
konyvtar szabalyzata szerint.

16. Az iskola védo — 0v0 eldirasai
20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 4.8 (1) bekezdés m.) pont

A veédo-o6vo eldirasokat részletesen a munka-és tlizvédelmi szabalyzat
tartalmazza. A tanulokkal az egeszségik és testi epséguk védelmére vonatkozo
eldirasokat a foglakozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és elvarhato
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magatartasformat a tanitasi év megkezdésekor ismertetni kell, ennek tényét és
tartalmat dokumentélni kell. Ha a tanulok az épllet berendezéseben,
felszerelésében meghibasodast, rendellenesseget tapasztalnak, ugy azt jeleznitik
kell az igazgatonak, vagy a szaktanarnak. Az elOirt szabalyok megszegésére
vonatkozé informéciokat mindenki koteles az igazgatd tudomasara hozni. Az
0V0-védo rendszabalyok megsértése fegyelmi vétség.

Tiizvédelmi eldirasok: az iskola teruletére diakok gyulékony anyagot nem
hozhatnak be. Csak a pedagogus felligyelete mellett hasznalhatok a
szamitogepek és az audiovizualis eszkdzok.

Erintésvédelmi elbirdasok: az engedélyezett elektromos késziilékeket (radio,
magnetofon, téve, videO lejatsz6, CD lejatsz0) csak a gyarilag Kiszerelt
csatlakozokkal hasznalhato, az eloszto is csak érintésvedelemmel ellatott lehet.
Az elektromos halézathoz hozzaérni és a szerelvényeket megbontani tilos.
Kozlekedéssel kapcsolatos eldirasok: a 1€épcs6kon ugralni, szaladni, épililetre
felméaszni tilos. Az Orakozi szinetekben tilos a kapun Kivilre lépni. A
szaktermekben tanari felligyelettel tartozkodhatnak a diakok.

Pedagdgusokkal szembeni elvaras:

- a pedagogus koteles figyelmeztetni az 6v0-védo elbirasokat gondatlanul,
vagy szandékosan megszegd tanuldt. A szdndékosan elkovetett tettekrdl
az igazgatot tajékoztatni kell.

- Ha tanul6i baleset tortént, azt haladéektalanul jelenteni kell az igazgatdnak.
Ennek elhallgatasa fegyelmi vétseg.

- Ha sulyosabb sériilés tortent, meg kell szintetni a veszélyforrést, a
sériiltet elsOsegélyben kell részesiteni, orvost vagy ment6t kell hivni,
értesiteni kell az igazgatot.

- A nyilvantartasokert az igazgat6 felelds.

17. Rendelkezések a kozzétételrol

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat egy példanyat a tandri szobdban kell
elhelyezni, melyhez mindenki szabadon hozzéaférhet.

18. Rendelkezések a médositasrol

Az SZMSZ mddositasa szllkség szerinti végrehajtasa az eljardsjogi szabalyok
betartasaval torténik.
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19. A karokozas eseteinek szabalyozas

E terlletet a 2011. évi CXC. torvény 59.8 -a szabalyozza, melytdl eltérni nem
lehet.

20. Elektronikus uton eléallitott papiralapu nyvomtatvanyok hitelesitése
20/2012 (VI11.31.) EMMI rendelet 4.8 (1) r.) pont

Alairas: igazgato
Pecsét: korbélyegzd
Datum: aktualitas szerint.

21. Konyv és informatikai eszkdzok biztositasa a tanaroknak
2011. évi CXC. torvény 63.8 (1) bekezdés i.) pont

A tanarok a munkajukhoz sziikseges szakmai és pedagogiai konyveket a
konyvtarbol szabadpolcos rendszerben kivalasztjdk, az olvasojegyet az
iskolatitkarnak leadjak. A konyvtari konyvek a tanév végeig lehetnek a
szaktanarnal.

A székhelyen és a telephelyeken folytatott tdncoktatashoz a hangositas
eszkdzeit az iskola biztositja.
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Az SZMSZ véleményezése

A sziiléi szervezet az SZMSZ-t megismerte, kulon veleményt nem
nyilvanitott.

Tarkeve, 2023. majus 22.

Szil6i szervezet
A didkdnkorméanyzat az SZMSZ-t megismerte, kilén vélemeny nem volt.

Tarkeve, 2023. majus 22.

Diakdnkormanyzat

Zaradék

A Korda Vince Tancmiivészeti, Képzomiivészeti és Szinjaték Alapfoku
Mivészeti Iskola Szervezeti és Miukddési Szabalyzatanak moédositasat a
nevel6testiilet 100 %-os szavazati aranyban elfogadta.

Tarkeve, 2023. majus 23.

Nevelotestilet nevében
A fenntarto egyetértése

A Kevifold Alapitvany kuratoriuma a beterjesztett Szervezeti és
Miikodeési Szabalyzatot a red rott tobbletforrdsok igényével egyiitt egyetértését
gyakorolta. Szavazati arany 100%.

Tarkeve, 2023 majus 24.

Fenntartd képviseletében
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